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१. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दार्चालाको स्वरुप ि प्रकृजत: 

 

 जिल्लामा शाजन्ि, सचरक्षा र सचव्र्वस्था कार्म गरी िनिाको िीउ, िन र स्विन्रिाको संरक्षण गनचा जिल्ला प्रशासन 

कार्ाालर्को मचख्र् कार्ा हो । स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ ले जिल्लाको शाजन्ि र व्र्वस्थालाई प्रभावकारी रुपमा संर्ालन गना 

िथा जिल्लाको सामान्र् प्रशासन संर्ालन गना प्रत्र्ेक जिल्लामा एउटा जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् रहने साथै जिल्ला प्रशासन 

कार्ाालर्को प्रमचख प्रशासकीर् अजिकारीको रुपमा प्रमचख जिल्ला अजिकारी रहने व्र्वस्था गरेको छ । जिल्लामा जवकास 

जनमााण कार्ाहरुको लाजग उपर्चक्त वािावरण जनमााण गना समन्वर् र सहिीकरण, जवपद ् व्र्वस्थापन, अत्र्ावश्र्क वस्िच िथा 

सेवाको आप जिा व्र्वस्थापन, सेवा प्रवाहको अनचगमन, प्रर्जलि कान नमा िोजकएका जवषर्हरुमा न्र्ार् जनरुपण, आजथाक 

अजनर्जमििा एव ंभ्रष् टार्ार जनर्न्रण िस्िा कार्ाहरु सम्प्पादन गरी जिल्लामा सचशासनको प्रत्र्ाभ जिका लाजग जिल्ला प्रशासन 

कार्ाालर्को महत्वप णा भ जमका रहकेो हुन्छ ।  

२. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दार्चालाको काम, कताव्र् ि अजधकाि : 

१. जिल्लामा शाजन्ि व्र्वस्था र सचरक्षा कार्म राख् ने । 

२. नागररकिा प्रमाणपर जविरण गन े। 

३. MRP राहदानीको र्मा संकलन िथा जसर्ाररस गने । 

४. नावालक पररर्र्पर िारी गने । 

५. आजदवासी िनिािी, दजलि जसर्ाररस गने । 

६. आन्िररक सचरक्षासम्प्बन्िी नीजि, र्ोिना िथा स्थानीर् स्िरमा कार्ािमको कार्ाान्वर्न । 

७. हािहजिर्ार र खरखिानाको इिािि सम्प्बन्िी जसर्ाररस र जनर्न्रण । 

८. जवस्र्ोटक पदाथा जसर्ाररस र जनर्मन । 

९. जवदशेी नागररकको जिल्लामा उपजस्थजि र गजिजवजिको जनर्मन । 

१०. सवारी सािन सञ्र्ालन सम्प्बन्िी कान नको कार्ाान्वर्न । 

११. गरैसरकारी संघ, संस्था दिाा, नवीकरण र जनर्मन । 

१२. स्थानीर् प्रशासनको सञ्र्ालन । 

१३. बाल कल्र्ाण िथा बाल अजिकारको संरक्षण । 

१४. भ्रष्टार्ार जनर्न्रण । 

१५. कार्ाालर् जनरीक्षण िथा अनचगमन/सचशासन कार्म । 

१६. कल्र्ाण िन र बेवाररसी िनको व्र्वस्थापन । 

१७. जर्ठ्ठा, िचवा आजदको जनर्न्रण । 

१८. सावािजनक स्थानमा अवाञ्छनीर् व्र्वहारको रोकथाम, मादक पदाथा, सावािजनक अपराि आजदको जनर्न्रण । 

१९. जवपद ्व्र्वस्थापन । 

(सार्वजनिक गरिएको अर्धि:- २०८३।०४।०१-२०८३।०६।३१) 
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२०. जिल्ला स्िरमा सावािजनक उत्सव कार्ािम । 
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२३. जिल्ला जभर रहकेो नेपाल सरकारको सबै सम्प्पत्तीको रेखदखे, सम्प्भार िथा ममाि गने गराउने । 

२४. लाग  औषि ओसार पसार जनर्न्रण र रोकथाम । 

२५. जिल्ला जस्थि कारागारको व्र्वस्थापन । 

२६. जिल्ला जभर बिार अनचगमन, जनर्मन िथा जनर्न्रण, अत्र्ावश्र्क वस्िच िथा सेवाको आप जिा व्र्वस्थापन । 

२७. द्वन्द्व प्रभाजविको पजहर्ान िथा राहि जविरण । 

२८. जिल्ला स्िरमा नेपाल प्रहरी र सशस्त्र प्रहरीको पररर्ालन र प्रर्ोग । 

२९. राजष्िर् अनचसन्िानसाँगको समन्वर् स र्ना सङ्कलन र जवशे्लषण । 

३०. जिल्लामा सञ्र्ाजलि जवकास जनमााण कार्ाामा सहर्ोग । 

३१. कान न बमोजिम िोजकए अनचसार जवजभन् न मचद्दाको सचरु कारवाही र जकनारा गने । 

३२. अन्िराजष्िर् सीमा प्रशासन । 

३३. न्र्ार् सम्प्पादन सम्प्बन्िी कार्ा । 

३४. जनवाार्न सम्प्बन्िी गहृ मन्रालर् र जनवाार्न आर्ोगको आदशे जनदशेन कार्ाान्वर्न । 

३. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दार्चालाको स्वीकृत दिबन्दी जवविण ि कार्ाजवविण : 

कमार्ािी दिबन्दी:- २१ (कार्ारि १७ िना) 

जस.नं. पद दिवन्दी संख्र्ा पदपचजता कैजफर्त 

१ प्रमचख जिल्ला अजिकारी १ १  

२ सहार्क प्रमचख जिल्ला अजिकारी २ १ १ ररक्त 

३ नार्व सचब्बा ४ ३ १ ररक्त 

४ लेखापाल १ - १ ररक्त (कोलेजनकाबाट अजिररक्त कामकाि) 

५ कम्प्प्र्चटर अपरेटर २ २  

६ खररदार ४ ३ १ ररक्त 

७ हलचका सवारी र्ालक १ १ करार सेवामा कार्ारि 

८ कार्ाालर् सहर्ोगी ६ ६ करार सेवामा कार्ारि 

िम्मा २१ १७ ४ िना ररक्त 

४. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दार्चालाबाट प्रदान गरिने सेवा : 

क) स्थानीर् प्रशासन तथा शाजन्त सचिक्षा सम्बन्धी सेवा : 

 शाजन्ि सचव्र्वस्थाको माध्र्मबाट नागररकको िीउ िनको सचरक्षा गने । 

 अपराि हुन नजदन एव ंअपराि न्र् जनकरणका लाजग समचदार्स्िर सम्प्म सर्ेजिकरणका कार्ािम संर्ालन गने । 

 आम नागररकलाई मचलचकको संजविान िथा कान न बमोजिम प्राप् ि हक अजिकारको जनवााि प्रर्ोगको वािावरण 

बनाउन े। 

 शाजन्ि सचरक्षाको कार्ामा सचरक्षा जनकार्हरुको पररर्ालन गने । 
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 सामाजिक जवकृजि जवसंगजिको अन्त्र्का लाजग सरोकारवालाहरुसंग हािेमालो गरी सभ्र्, सदार्ारी र सचरजक्षि 

समािको जनमााणका लाजग आवश्र्क सबै उपार् अवलम्प्वन गने । 

 समािमा शाजन्ि सचरक्षा कार्म गना जिल्ला जस्थि सव ै स्थानीर् िह, नागररक समाि लगार्ि सव ै

सरोकारवालाहरुसंग सहकार्ा/समन्वर् गने । 

 कार्ाालर्को दजैनक प्रशासन संर्ालन गने । 

 संघ संस्था दिाा/नवीकरण, शाखा खोल्ने अनचमजि प्रदान, हािहजिर्ार नजवकरण, नामसारी, स्वाजमत्व हस्िान्िरण। 

 वहुर्ारा अनचमजि पर िारी,  िाक्लाकोट प्रवशे अनचमजि पर िारी । 

 जवष्र्ोटक पदाथा प्रर्ोग सम्प्वन्िी इिािि पर िारी । 

 जवजभन् न व्र्होरा जशर्ाररस/प्रमाजणि गने । 

 सावािजनक सम्प्पजत्तको अजभलेख, संरक्षण एव ंव्र्वस्थापन गने । 

 जनिी सचरक्षा कम्प्पनीहरुको संर्ालन अनचमजिका लाजग जशर्ाररस गने । 

 ड्रोन उडान अनचमजि प्रदान गने,  जस.जस-जट.भी. क्र्ामरेाको अनचगमन गने । 

ख) िाहदानी सम्बन्धी सेवा: 

 राहदानी सम्प्वन्िी र्ाराम संकलन गरी जववरण रुिच गने, केन्रमा पठाउने । 

 रचि सेवाका लाजग जशर्ाररस गरी पठाउने। 

 संकलन केन्रमा प्राप्त राहदानी वचझी जविरण गने । 

 राहदानीमा कच नै शसंोिन गनचा परेमा ित्सम्प्वन्िी कार्ा गने। 

ग) नागरिकता सम्बन्धी सेवा: 

 वशंि/ववैाजहक अजंगकृि नागररकिा प्रदान गने । 

 नागररकिाको प्रजिजलजप िारी गने । 

 नावालक पररर्र् पर िारी गने । 

 घरदलैोमा नै सेवा प्रदान गना एजककृि घचजम्प्ि सेवा जशवीर संर्ालन गने । 

 नागररकिा सम्प्बन्िी अजभलेख Digitize गने । 

घ) मचद्दा तथा डा ो ुिचिी सम्बन्धी सेवा: 

 सावािजनक शाजन्ि जवरुद्धको कसचर र जवशषे ऐनले िोकेका मचद्दाहरुमा शचरु कारवाही र जकनारा गने । 

 गचनासो वा ठाडो उिचरी । 

ङ) हातहजतर्ाि इिाित पत्र तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा: 

 हािहजिर्ार इिािि पर नामसारी, नवीकरण र स्वाजमत्व हस्िान्िरण । 

र्) संस्था दताा तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा:  

 संस्था दिाा । 

 संस्था नवीकरण । 

 संस्थाको जविान संशोिन । 

 जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृजि । 

छ) आपूजता व्र्वस्था अनचगमन सम्बन्धी सेवा: 

 सहि आप जिा व्र्वस्थापन सचजनजिि गनाका लाजग विार अनचगमन िथा जनर्मन । 
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ि) जवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी सेवा: 

 जिल्ला जवपद व्र्वस्थापन सजमजिको वठैक व्र्वस्थापन । 

 जवपद ्सम्प्वन्िी कार्ार्ोिना जनमााण । 

 जवपद ्न्र् नीकरणका लाजग िर्ारी । 

 जवपद ्भएको क्षजि जववरण संकलन । 

 जवपद ्पीजडि भएकाहरुलाई क्षजिप जिा एव ंराहि जविरण िथा पचन:स्थापना । 

झ)  अजख्तर्ाि दचरुपर्ोग अनचसन्धान सम्वन्धी सेवा: 

 अजख्िर्ार दचरुपर्ोग सम्प्वन्िी उिचरी एव ंजनवदेनहरु उपर छानजबन र जसर्ाररस। 

ञ)  द्वन्ध व्र्वस्थापन: 

 द्वन्द्ध प्रभाजविहरुको अजभलेख व्र्वस्थापन । 

 द्वन्द्ध प्रभाजवि (मिृक/वपेत्ता/अगंभगं भई घाईिे भएका) हरुलाई राहि जविरण ।  

ट) िाजरिर् परिर्र् पत्र सम्बन्धी सेवा:- 

 राजष्िर् पररर्र् परको जववरण संकलन गरर राजष्िर् पररर्र् पर िारी गने ।  

ड) सचशासन/ सावािाजनक सेवा प्रवाह सम्बजन्ध सेवाहरु:- 

५. सेवाग्राहीहरुको लाजग Free Wi-Fi को सचजवधा:- 

 सेवाग्राही मरैी कार्ाालर् वािावरण जनमााणका लाजग कार्ाालर् पररसर जभर Free Wi-Fi को व्र्वस्था जमलाइएको छ 

। सेवाग्राहीहरुले आवश्र्क रहकेा कागिािहरु समिे internet को माध्र्मबाट download गरी कार्ाालर्मा खोिकेो समर्मा 

पेश गना सजिलो भएको । साथै सेवाग्राहीहरुले सेवा प्राजप्तको िममा गनचापने प्रजिक्षाको समर् व्र्वस्थापनका लाजग उक्त सेवा 

समिे प्रर्ोग गने गरेका छन ्। 

 

६. कार्ाालर्को गजतजवजधहरु कार्ाालर्को Website, Twitter, Facebook माफा त सम्पे्रषण गने गरिएको । 

 कार्ाालर्को स र्ना, समार्ार, माजसक, अिावाजषाक र वाजषाक प्रगजि जववरण, वाजषाक प्रकाशन, कार्ार्ोिना, 

िानकारीहरु कार्ाालर्को वबेसाईट www.daodarchula.moha.gov.np, Facebook page: www.facebook.com/ 

daodarchula, Twitter: @daodarchula, स र्ना Moha SMS System मार्ा ि जनर्जमि रुपमा अद्यावजिक गरर 

सावािजनक गने गररएको छ । जिल्ला जस्थि स्थानीर् िहको वबेसाईट समिे कार्ाालर्को वबेसाईटमा जलङ्क गरर राजखएको 

साथै नागररक वडा पर समिे कार्ाालर्को ववेसाईटमा राजखएको छ । 
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जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Website: https://daodarchula.moha.gov.np/ 

 

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Facebook Page: https://www.facebook.com/daodarchula/ 
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जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Twitter Page: https://twitter.com/daodarchula 

 

७. CCTV Camera:- 

 अपराि जनर्न्रण र शाजन्ि सचरक्षा कार्म गना जवद्यचिीर् उपकरणको प्रभावकाररिा बढाउने, CCTV/Camera को 

प्रर्ोगलाई प्रोत्साहन र व्र्वजस्थि गने उद्दशे्र्का साथै कार्ाालर्को सचरक्षा प्रर्ोिनाथा  कार्ाालर्मा CCTV Camera िडान 

गरर सञ्र्ालनमा रहकेो छ । सवै र्ांटहरुमा भएका काम कारवाही र कार्ाालर्मा आगमन/जनगामन लगार्ि अन्र् गजिजवजिको 

Monitoring प्रमचख जिल्ला अजिकारीको कार्ाकक्षबाट गररने व्र्वस्था जमलाइएको छ । जिल्ला जस्थि अन्र् सरकारी जनकार्, 

व्र्ापाररक प्रजिष्ठान, जिल्लाको प्रवशे नाकामा समिे CCTV/Camera िडानमा प्रोत्साहन गरी त्र्सको अजभलेख राख् ने र 

अनचगमन गने गररएको छ ।  

  

८. सहार्ता कक्ष (Help Desk) सञ्र्ालन:-  

 सेवा प्रवाहको जवषर्मा सेवाग्राहीहरुलाई सहर्ोग गना सहर्ोग कक्ष (Help Desk) को व्र्वस्था गररएको । नागररक 

वडा पर पढ्न निान् ने र सेवा जलन पजहलो पटक कार्ाालर्मा आउने सेवाग्राहीका लाजग सहार्िा कक्षको माध्र्मबाट सेवा जलन 

सहि भएको पाइएको छ ।  
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९. कार्ाालर्हरुमा सचर्ना अजधकािी तथा गचनासो सचन् ने अजधकािीको व्र्वस्था गरिएको:- 

 सचशासन (व्र्वस्थापन िथा संर्ालन) ऐन २०६४ र जनर्मावली २०६५ बमोजिम सावािजनक जनकार्बाट सम्प्पाजदि 

कृर्ाकलापका सम्प्वन्िमा सरोकारवालाहरुलाई सहि ढंगले स र्ना उपलव्ि गराउन र सेवाका सम्प्बन्िमा कच नै उिचरी वा गचनासा 

भए ित्सम्प्बन्िमा सम्प्बोिन गना सबै सरकारी जनकार्हरुमा स र्ना अजिकारी र गचनासो सचन् ने अजिकारी िोकी सबा सािारणले 

िानकारी पाउने गरी र्ोटो र सम्प्पका  नं. सजहिको जववरण कार्ाालर्मा टांस् न जनदशेन जदइए बमोजिम सबै कार्ाालर्हरुले उक्त 

व्र्वस्था अवलम्प्बन गरेका छन ्। 

 

१०. जवधचजतर् हाजििी (E-attendance) सञ्र्ालन:- 

 र्स कार्ाालर्मा कार्ारि कमार्ारीहरुको उपजस्थजिलाई जनर्जमि एव ं जनर्मन गना जवद्यचिीर् हाजिरी प्रणाली (E-

Attendance Device) सेट जमजि २०७३।०३।२७ दजेख िडान गरी जनर्जमि रुपमा जवद्यचिीर् हाजिरी प्रणाली प्रर्ोगमा 
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ल्र्ाइएकोमा हाल उक्त जडभाईस प्रिानमन्री िथा मन्रीपररषदक्ो कार्ाालर्को आदशे बमोजिम स र्ना प्रजवजि जवभागसंगको 

Software संग Sync गने गरर व्र्वस्था भईरहकेोले हाल Offline Device मा दजैनक हाजिरी गने व्र्वस्था जमलाईएको ।  

 

 

११. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दार्चालामा िहेका फााँट ि जिम्मेवाि अजधकािी : 

 

जस.नं

. 

फााँटको नाम जिम्मेवाि 

अजधकािी 

पद फोटो सम्पका  न. स्थार्ी/क

िाि 

१ प्र.जि.अ. कक्ष अजनल पौडेल प्र.जि.अ. 

 

9858727777  

२ स.प्र.जि.अ. कक्ष मोहन जसंह िामी स.प्र.जि.अ. 

 

9858724666 स्थार्ी 

३ मचद्वा िथा हािहजिर्ार, संघ 

संस्था दिाा, पर पजरका दिाा 

र्ााँट 

ज्र्ोजि िोशी खररदार 

 

9742419906 स्थार्ी 
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जस.नं

. 

फााँटको नाम जिम्मेवाि 

अजधकािी 

पद फोटो सम्पका  न. स्थार्ी/क

िाि 

४ जवपद ्व्र्वस्थापन र्ााँट राम राि पन्ि ना.सच. 

 

9841052046 स्थार्ी 

५ राहदानी र्ााँट मजनषा जवष्ट ना.सच. - 9849790525 स्थार्ी 

६ नागररकिा र्ााँट  नरेन्र र्ौिरी ना.सच. 

 

9849643771 स्थार्ी 

७ नागररकिा र्ााँट  जवनोद कच मार 

महिो 

ना.सच. 

 

9744538459 स्थार्ी 

८ स र्ना प्रजवजि र्ााँट मोहन भट्ट क.अ. 

 

9848844120 स्थार्ी 

९ लेखा र्ााँट िगन्नाथ भट्ट लेखापाल - 9858775177 स्थार्ी 

१० नागररकिा र्ााँट राम बहादचर गचरुङ्ग क.अ. 

 

9868684333 स्थार्ी 

११ स्थानीर् प्रशासन िथा शाजन्ि 

सचरक्षा र्ााँट 

राम राि पन्ि  ना.सच. 

 

9841052046 स्थार्ी 

१२ राजष्िर् पररर्र् पर र्ााँट र्ि पन्ि क.अ. 

 

9868797177 ज्र्ालादारी 

१३ राजष्िर् पररर्र् पर र्ााँट लक्ष्मण कलौनी क.अ. - 9848764189 ज्र्ालादारी 

१४ राजष्िर् पररर्र् पर र्ााँट नरेन्र महरा दिाा सहार्क - 9865739541  
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जस.नं

. 

फााँटको नाम जिम्मेवाि 

अजधकािी 

पद फोटो सम्पका  न. स्थार्ी/क

िाि 

१५ - महशे भट्ट ह.स.र्ा. 

 

9848711444 सेवा करार 

 

कार्ाालर् सहर्ोगी 

जस.नं. नाम थि पद फोटो सम्पका  नं.  

१६ उमेश अवस्थी का.स. 

 

9868352801 सेवा करार 

१७ पदम जसंह बडाल का.स. 

 

9749523284 सेवा करार 

१८ रजमिा ठेकरे का.अ. 

 

9868777040 सेवा करार 

१९ सिान ओखेडा का.स. 

 

9848799419 सेवा करार 

 

१२. सेवा प्राप् त गना लाग् ने दस्तचि ि अवजध :- 
 

जस.नं. प्रदान गरिने सेवा लाग् ने दस्तचि रु लाग् ने अवजध कैजफर्त 

१ वंशिको आिारमा नपेाली नागररकिाको प्रमाण पर 

जविरण 

रु. १०/– को जटकट प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

२ नागररकिाको प्रजिजलजप जविरण रु. १५/– को जटकट प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

३ वैवाजहक अंजगकृि नागररकिाको प्रमाण पर जविरण रु. १०/– को जटकट प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

४ राहदानी र्ाराम संकलन रु. ५,०००/– सािारण   

रु. १०,०००/–हराएको राहदानी 

वापि 

प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

५ राहदानी जविरण, नागररकिा अजभलेख – िचरुन्ि  

६ गचनासो वा ठाडो उिचरी - र्थाशीघ्र  
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७ नाम, थर उमरे आजद प्रमाजणि - प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

८ संस्था दिाा रु. १,०००/– प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

९ संस्था नवीकरण रु. ५००/–   प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

१० संस्थाको जविान संशोिन रु. १०/– को जटकट  प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

११ जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृजि रु. १०/– को जटकट  प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

१२ दजलि, आजदवासी/िनिािी जसर्ाररस - प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

१३ परपजरका दिाा दजैनक रु. १,०००/– 

साप्ताजहक रु. ५००/– 

पाजक्षक रु. ३००/–  

माजसक रु. २००/–  

प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

१४ छापाखाना दिाा रु. १,०००/– प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

१५ हािहजिर्ार नामसारी रु. १,०००/– प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

१६ हा.ह. जिल्ला जभरको नवीकरण रु. १००/– प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

१७ हा.ह. नेपाल भररको नवीकरण रु. ५००/– बारबोर  प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

१८ क्षजिप जिा एवं राहि जविरण - प्रजिर्ा पचर्ााएर  

१९ जवष्र्ोटक पदाथा ईिािि-पर रु. १०/– को जटकट प्रजिर्ा पचर्ााएर  

२० जवष्र्ोटक पदाथा ईिािि-पर नजवकरण रु. ५०/– प्रजिर्ा पचगेकै जदन  

१३. जनणार् गने प्रजिर्ा ि अजधकािी : 

क) जनणार् गने प्रजिर्ा : सरकारी जनणार् प्रजिर्ा सरलीकरण जनदजेशका, २०६५ एव ंस र्नाको हक सम्प्वन्िी ऐन, २०६४ 

लगाएि प्रर्जलि कान न बमोजिम । 

ख) जनणार् गने अजधकािी : 

 प्रमचख जिल्ला अजिकारी । 

 सहार्क प्रमचख जिल्ला अजिकारी:- प्रमचख जिल्ला अजिकारीवाट अजिकार प्रत्र्ार्ोिन भए बमोजिम   

१४. जनणार् ुपि ुिचिी सचन् ने अजधकािी : प्रर्जलत कानून बमोजिम । 

 

१५. सम्पादन गिेको कामको जवविण : (२०८३।०४।०१-२०८३।०६।३१ सम्म) 

 

जस.न.ं सम्पादन गिेको काम सखं्र्ात्मक जवविण 

नागररकिा सम्प्बन्िी 

१ नर्ााँ नागररकिा जववरण (वंशि) ४२० 

२ नर्ााँ नागररकिा जविरण (वैवाजहक अगंीकृि) १ 

३ नागररकिाको प्रजिजलजप जविरण ८०६ 

४ पचरानो नागररकिा अजभलेजखकरण ५२४ 

५ नागररकिा पररत्र्ाग/रद्ध ४ 

६ नाबालक पररर्र् पर जविरण ७ 

७ पचराना नागररकिा CCIMS मा Entry ३३२ वटा 

८ पचराना अजभलेख Scan १३९ पानाहरु 

९ नागररक गचनासो र्र्छ्र्ौट िथा र्ोन कल सम्प्बोिन गचनासो २४० िथा कल सम्प्बोिन १७ 

१० CCIMS मा नागररकिा जववरण अद्यावजिक ३३ वटा 
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राहदानी सम्प्बन्िी 

१ राहदानी जववरण दिाा ३१३ 

२ राहदानी जविरण २३९ 

३ हुलाक सेवामार्ा ि राहदानी जविरण ८ 

राजष्िर् पररर्र् पर सम्प्बन्िी 

१ राजष्िर् पररर्र्पर जववरण दिाा/संकलन २०२५ 

२ राजष्िर् पररर्र्पर काडा जविरण ३२४ 

३ टोली द्वारा राजष्िर् पररर्र्पर काडा जविरण १७ 

संघ संस्था/पर पजरका दिाा/नजवकरण सम्प्बन्िी 

१ संस्था दिाा २ 

२ संस्था नजवकरण १८ 

३ संघ संस्था अनचगमन ३ वटा 

४ परपजरका दिाा ० 

५ परपजरका जववरण संशोिन १ 

मचद्दा िथा हािहजिर्ार सम्प्बन्िी 

१ हािहजिर्ार नामसारी ० 

२ हािहजिर्ार नजवकरण १४ 

३ ठाडो उिचरी २८ 

४ हलेो सरकारबाट प्राप् ि उिचरी १२ 

५ मचद्दा दिाा/र्र्छ्र्ौट ८/७ 

६ अजघल्लो आ.व.बाट सरर आएका मचद्दा/र्र्छ्र्ौट ४/४ 

प्रशासन सम्प्बन्िी 

१ दजलि/िनिाजि/नाम थर र्रक/अन्र् जसर्ाररस ९७ 

२ भारिीर् बाटो प्रर्ोग गरी व्र्ााँस छााँगरु प्रवेश अनचमजिका लाजग भारिीर् 

जनकार्लाई सहिीकरणका लाजग परार्ार 

२० 

३ सहार्िा कक्षबाट सेवा २०० 

४ कार्ाालर् अनचगमन १ 

५ बिार अनचगमन ६ 

६ जवपद ्व्र्वस्थापन (िार िाली जसर्ाररस) १३ 

७ जवपद ्व्र्वस्थापन (जनिी आवास राहि जविरण) रु. २,५०,०००/- 

८ आर्ोिनाहरुको अनचगमन जनरीक्षण महाकाली कोरीडोर, दार्चाला जिंकर 

सडक लगार्ि सहार्क सडक 

खण्डहरुको अनचगमन 

९ सचरक्षा जनकार् अनचगमन जनरीक्षण ६ वटा 

१० सीमा नाका अनचगमन २ पटक 

११ अनाथ असहार् छारवास जनरीक्षण १ वटा 
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१२ नवप्रविानात्मक कार्ा सञ्र्ालन  ३ वटा (१- कार्ाालर्को प्रगजि जववरण 

जडजिटल जववरण Digital T.V. बाट 

सावािजनक, २-एकीकृि सावािजनक 

सचनचवाई, ३- DIIG Facebook 

Group संर्ालन) 

१३ कार्ाालर् अनचगमन जनरीक्षण २ पटक 

१४ कारागार अनचगमन जनरीक्षण २ 

१५ सवारी पास व्र्वस्थापन ४७ 

१६ कार्ाालर् प्रमचखहरुको बैठक ३ 

१७ जिल्ला सचरक्षा सजमजिको बैठक ८ 

१८ जिल्ला जवपद ्व्र्वस्थापन सजमजिको बैठक १ 

१९ अन्िर जिल्ला समन्वर् बैठक १ 

२० सीमा सम्प्बन्िी बैठक १ 

२१ स्थानीर् िहका प्रमचखहरु संगको समन्वर् बैठक १ 

२२ स र्ना अजिकारीहरुको बैठक ३ 

२३ स्थानीर् िहमा शाजन्ि सचरक्षा, अपराि जनर्न्रण, सेवा प्रवाह सम्प्बन्िी 

सर्ेिनाम लक कार्ािम सञ्र्ालन 

१ 

२४ जिल्ला स्िरीर् लागच औषि ओसारपसार िथा दचरुपर्ोग जनर्न्रण सजमजिको बैठक १ 

२५ स्टार् बैठक ३ 

२६ जवजवि बैठक ४ 

२७ जदवस िथा समारोह १ 

२८ अजभमचखीकरण िथा अन्िरजिर्ा कार्ािम (िाजलम) १ 

२९ सचरक्षा जनकार्, प्रदशे र स्थानीर् िहको समन्वर् र सहकार्ामा लागच औषि जनर्न्रण 

सम्प्बन्िी कार्ािम सञ्र्ालन 

२ 

 

१६. सरू्ना अजधकािी ि प्रमचखको नाम ि पद : 

क) कार्ाालर् प्रमचख : 

 नाम: बिाराि पौडेल 

 पद: प्रमचख जिल्ला अजिकारी 

ख) सरू्ना अजधकािी :  

 नाम: मोहन जसंह िामी 

 पद: सहार्क प्रमचख जिल्ला अजिकारी 
 

१७. ऐन, जनर्म, जवजनर्म वा जनदेजशकाको सरू्ी : 
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 स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नेपाल नागररकिा ऐन, २०६३ 

 जवपद न्र् जनकरण िथा व्र्वस्थापन ऐन २०७४ 

 लागच औषि (जनर्न्रण) ऐन, २०३३ 

 हािहजिर्ार िथा खरखिना ऐन, २०१८ 

 आवश्र्क पदाथा जनर्न्रण (अजिकार) ऐन, २०१७ 

 आवश्र्क वस्िच संरक्षण ऐन, २०१२ 

 भ्रष्टार्ार जनर्न्रण ऐन, २०५९ 

 अजख्िर्ार दचरुपर्ोग अनचसन्िान आर्ोग ऐन, २०४८ 

 राहदानी ऐन, २०२४ 

 सावािजनक सचरक्षा ऐन, २०४६ 

 संस्था दिाा ऐन, २०३४ 

 ि्‍गा प्राजप्त ऐन, २०३४ 

 सचशासन (व्र्वस्थापन िथा संर्ालन) ऐन, २०६४ 

 स र्नाको हक सम्प्वन्िी ऐन, २०६४ 

 स र्नाको हक सम्प्वन्िी जनर्मावली, २०६५ 

 नेपाल नागररकिा जनर्मावली, २०६३ 

 राहदानी जनर्मावली, २०६७ 

 संस्था दिाा जनर्मावली, २०३४ 

 जववाह दिाा जनर्मावली, २०२८ 

 हािहजिर्ार िथा खरखिना जनर्मावली, २०२८ 

 सचशासन (व्र्वस्थापन िथा संर्ालन) जनर्मावली, २०६५ 

 जवपद ्िोजखम व्र्वस्थापन राजष्िर् रणनीजि, २०६६ 

 नागररकिा प्रमाणपर जविरण कार्ाजवजि जनदजेशका, २०६८ 

 जवपद ् प वािर्ारी िथा प्रजिकार्ा र्ोिना ििचामा मागादशान, 

२०६८ 

 प्रकोप पीजडि उद्दार र राहि सम्प्वन्िी मापदण्ड, २०६४ 

 गहृ मन्रालर् र अन्िगाि कार्ारि कमार्ारीहरुको 

आर्ारसंजहिा, २०६९ 

 गहृ प्रशासन सचिार कार्ार्ोिना र्ोिना, २०७४ 

 जिल्ला स्िरीर् जवजभन्न कार्ार्ोिनाहरु 

१८. सरू्नाको हक अन्तगात सरू्नाको हक माग् ने ि पाुनेको जवविण :  

 स्थानीर् सञ्र्ार माध्र्म/परकारहरुसंग जनर्जमि रुपमा भेटघाट, अन्िजिा र्ा हुन ेगरेको । 

 स र्नाका लाजग कार्ाालर्मा कच नै जनवेदन प्राप्त नभएको ।  

१९. सरू्नाको हक सम्बन्धी जनर्मावली २०६५ को जनर्म ५ को ुपजनर्म ३ बमोजिमको थप जवविण:- 

१. अजघल्लो आ.व. मा सावािजनक जनकार्ले कच नै कार्ािम वा आर्ोिना सरं्ालन गिेको भए सोको जवविण । 

२. सावािजनक जनकार्को बेभसाईट भए सोको जवविण । 

Website:- www.daodarchula.moha.gov.np 

 सावािजनक जनकार्ले प्राप्त गरेको कार्ािम र सोको प्रगजि प्रजिवेदन । 

 सावािजनक जनकार्ले वजगाकरण िथा संर्ालन गरेको स र्नाको नामावली र त्र्स्िो स र्ना संरक्षण गना िोजकएको समर्ावजि । 

 सावािजनक जनकार्मा पिेका सरू्ना माग सम्बन्धी जनवेदन ि सो ुपि सरू्ना जदइएको जवषर्:- जलजखि रुपमा स र्ना 

माग नभएको । 

३. सावािजनक जनकार्का सरू्नाहरु अन्र्त्र प्रकाशन भएका भए सोको जवविण । 

 र्स कार्ाालर्का सावािजनक गनचा पने सम्प्प णा स र्नाहरु र्स कार्ाालर्को Website, Facebook Page र Twitter मार्ा ि 

उपलब्ि गराईएका छन ्। 

Website:- www.daodarchula.moha.gov.np 

Facebook Page:- www.facebook.com/daodarchula 

Twitter account:- @daodarchula 


