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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ५ (३) बमोजिम प्रसु्तत गरिएको जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् 
दाचुालासंग सम्बन्धन्धत स्वत:प्रकाशन  

(Pro-active Disclosure) 
 
 

१. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दाचुालाको स्वरुप ि प्रकृनत: 
 

 जिल्लामा ाानाति, सारक्षा ाा्ारकव्यवस्थााकायमा ाग्ीािनताकोािीउसाधना्ास्वतन्त्रताकोारं्षा णागनकुा जिल्लााप्रनारना
कायाुलयकोामा कख्याकायुाहोा।ास्थानीयाप्रनारनाऐन,ा२०२८ालेाजिल्लाकोानाति, ा्ाव्यवस्थालाईाप्रभावका्ीारुपमा ाारंचालनागनुा
तथााजिल्लाकोारामा ान्याप्रनारनारंचालनागनुाप्रत्येकाजिल्लामा ााएउटााजिल्लााप्रनारनाकायाुलया्हनेाराथैाजिल्लााप्रनारना
कायाुलयकोा प्रमा कखा प्रनारकीया अधधका्ीकोा रुपमा ाा प्रमा कखा जिल्लााअधधका्ीा ्हनेा व्यवस्थाा ग्ेकोा छा ।ा जिल्लामा ाा ववकारा
वनमा ाुणाकायुहरुकोालावगाउपयकक्तावाताव्णा वनमा ाुणागनुारमा न्वया्ारहिीक्णसा ववपद्ाव्यवस्थापनसाअत्यावश्यकावस्तकातथाा
रेवाकोा आपूवति ा व्यवस्थापनसा रेवाा प्रवाहकोा अनकगमा नसा प्रचजलता कानूनमा ाा तोककएकाा ववषयहरुमा ाा न्याया वनरुपणसा आधथिका
अवनयधमा ततााएवंाभ्रष्ाटाचा्ावनयन्त्रणािस्तााकायुहरुारम्पादनाग्ीाजिल्लामा ाारकनारनकोाप्रत्याभूवतकाालावगाजिल्लााप्रनारना
कायाुलयकोामा हत्वपूणुाभूधमा काा्हेकोाहुन्छा।ा 

२. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दाचुालाको काम, कताव्य ि अधिकाि : 
१. जिल्लामा ाानाति, ाव्यवस्थाा्ारक्षा ााकायमा ा्ाख्ाने । 
२. नागर्कतााप्रमा ाणपत्राववत्ण गनाे। 
३. MRP ्ाहदानीकोाफमा ुारंकलनातथााजरफार्रागनेा। 
४. नावालकापर्चयपत्र िा्ीागनाे। 
५. आददवारीािनिाती, दजलताजरफार्र गनेा। 
६. आ र्कारक्षा ारम्बन्धीानीवत, योिनाातथाास्थानीयास्त्मा ााकायुक्रमा कोाकायाुन्वयन । 
७. हातहवतया्ा्ाख्खिानाकोाइिाितारम्बन्धीाजरफार्रा्ावनयन्त्रणा। 
८. ववस्फोटक पदाथुाजरफार्रा्ावनयमा ना। 
९. ववदेनीानागर्ककोाजिल्लामा ााउपथितस्थवता्ागवतववधधकोावनयमा ना। 
१०. रवा्ीाराधनारञ्चालनारम्बन्धीाकानूनकोाकायाुन्वयना। 
११. गै्र्का्ी रंघ, रंस्थाादता,ु नवीक्णा्ावनयमा ना। 
१२. स्थानीयाप्रनारनकोारञ्चालना। 
१३. बालाकल्याणातथााबालाअधधका्कोारं्षा णा। 
१४. भ्रष्टाचा्ावनयन्त्रणा। 
१५. कायाुलयावन्ीषा णातथााअनकगमा न/रकनारनाकायमा ा। 
१६. कल्याणाधना्ाबेवार्रीाधनकोाव्यवस्थापना। 
१७. धचठ्ठा, िकवााआददकोावनयन्त्रणा। 
१८. रावुिवनकास्थानमा ााअवाञ्छनीयाव्यवहा्कोा्ोकथामा , मा ादकापदाथु, रावुिवनकाअप्ाधाआददकोावनयन्त्रणा। 
१९. ववपद्ाव्यवस्थापना। 
२०. जिल्लाास्त्मा ाारावुिवनकाउत्सवाकायुक्रमा ा। 

(सार्वजनिक गरिएको अर्धि:- २०८०।१०।०१-२०८०।१२।३०) 
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२१. मा कआब्जाावनधाु्णातथााववत्णा। 
२२. पक्स्का्ातथाारिायारम्बन्धीाका्वाहीा्ाजरफार्रा। 
२३. जिल्लााधभत्रा्हेकोानेपालार्का्कोारबैारम्पत्तीकोा्ेखदेख, रम्भा्ातथाामा मा तुागनेाग्ाउनेा। 
२४. लागूाऔषधाओरा्ापरा्ावनयन्त्रणा्ा्ोकथामा ा। 
२५. जिल्लााथितस्थताका्ागा्कोाव्यवस्थापना। 
२६. जिल्लााधभत्राबिा्ाअनकगमा न, वनयमा नातथाावनयन्त्रण,ाअत्यावश्यकावस्तकातथाारेवाकोाआपूवति ाव्यवस्थापना। 
२७. द्वन्द्वाप्रभाववतकोापदहचानातथाा्ाहताववत्णा। 
२८. जिल्लाास्त्मा ाानेपालाप्रह्ीा्ारनस्त्राप्रह्ीकोापर्चालना्ाप्रयोगा। 
२९. ्ाधियाअनकरन्धानरँगकोारमा न्वयारूचनाारङ्कलना्ाववश्लेषणा। 
३०. जिल्लामा ाारञ्चाजलताववकारावनमा ाुणाकायाुमा ाारहयोगा। 
३१. कानूनाबमा ोजिमा ातोककएाअनकरा्ाववधभन्ानामा कद्दाकोारकरुाका्वाहीा्ाककना्ाागनेा। 
३२. अ ्ाधियारीमा ााप्रनारना। 
३३. न्यायारम्पादनारम्बन्धीाकायुा। 
३४. वनवाुचनारम्बन्धीागृहामा न्त्रालया्ावनवाुचनाआयोगकोाआदेनावनदेननाकायाुन्वयना। 

३. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दाचुालाको स्वीकृत दिबन्दी नवविण ि कार्ानवविण : 
कमाचािी दिबन्दी:- २०ा(कायु्ता१८ािना) 
जस.नं. पद दिवन्दी संख्या पदपुनति  कैफफर्त 
१ प्रमा कखाजिल्लााअधधका्ी १ १  
२ रहायकाप्रमा कखाजिल्लााअधधका्ी १ १  
३ नायवारकब्बा ४ २ २ार्क्त 
४ लेखापाल १ १  
५ कम्प्यकट्ाअप्ेट् २ १ १ार्क्त 
६ खर्दा् ४ ३ १ार्क्त 
७ हलककाारवा्ीाचालक १ १  
८ कायाुलयारहयोगी ६ ६ क्ा् 

िम्मा २० १६  
 

४. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दाचुालाबाट प्रदान गरिने सेवा : 
क) स्थानीर् प्रशासन तथा शान्तन्त सुिक्षा सम्बन्धी सेवा : 
 नाति, ारकव्यवस्थाकोामा ाध्यमा बाटानागर्ककोािीउाधनकोारक्षा ाागनेा। 
 अप्ाधाहुनानददनाएवंाअप्ाधान्यूवनक्णकाालावगारमा कदायस्त्ारम्मारचेवतक्णकााकायुक्रमा ारंचालनागनेा। 
 आमा ानागर्कलाईा मा कलकककोा रंववधाना तथााकानूना बमा ोजिमा ा प्राप्ाता हकाअधधका्कोा वनवाुधा प्रयोगकोा वाताव्णा
बनाउने। 

 नाति, ारक्षा ाकोाकायुमा ाारक्षा ाावनकायहरुकोापर्चालनागनेा। 
 रामा ाजिका ववकृवता ववरंगवतकोा अन्त्यकाा लावगा र्ोका्वालाहरुरंगा हातेमा ालोा ग्ीा रभ्य,ा रदाचा्ीा ्ा रक्जषा ता
रमा ािकोावनमा ाुणकाालावगाआवश्यकारबैाउपायाअवलम्वनागनेा। 

 रमा ािमा ाा नाति, ा रक्षा ाा कायमा ा गनुा जिल्लाा थितस्थता रवैा स्थानीया तह,ा नागर्का रमा ािा लगायता रवाै
र्ोका्वालाहरुरंगारहकायु/रमा न्वयागनेा। 
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 कायाुलयकोादैवनकाप्रनारनारंचालनागनेा। 
 रंघारंस्थाादताु/नवीक्ण, नाखााखोल्नेाअनकमा वताप्रदान,ाहातहवतया्ानववक्ण,ानामा रा्ी,ास्वाधमा त्वाहस्ता ्ण। 
 वहुयात्रााअनकमा वतापत्रािा्ी, ाताक्लाकोटाप्रवेनाअनकमा वतापत्रािा्ीा। 
 ववष्फोटकापदाथुाप्रयोगारम्वन्धीाइिाितापत्रािा्ीा। 
 ववधभन्ानाव्यहो्ााजनफार्र/प्रमा ाणणतागनेा। 
 रावुिवनकारम्पवत्तकोाअधभलेख,ारं्षा णाएवंाव्यवस्थापनागनेा। 
 वनिीारक्षा ााकम्पनीहरुकोारंचालनाअनकमा वतकाालावगाजनफार्रागनेा। 
 ड्रोनाउडानाअनकमा वताप्रदानागने, ाजर.जर-रट.भी.ाक्यामा े्ाकोाअनकगमा नागनेा। 

ख) िाहदानी सम्बन्धी सेवा: 
 ्ाहदानीारम्वन्धीाफा्ामा ारंकलनाग्ीाववव्णारुिकागने,ाकेन्द्रमा ाापठाउनेा। 
 द्रतुारेवाकाालावगाजनफार्राग्ीापठाउने। 
 रंकलनाकेन्द्रमा ााप्राप्ता्ाहदानीावकझीाववत्णागनेा। 
 ्ाहदानीमा ााकक नैानंरोधनागनकुाप्ेमा ाातत्सम्वन्धीाकायुागने। 

ग) नागरिकता सम्बन्धी सेवा: 
 वंनि/वैवादहकाअंवगकृतानागर्कतााप्रदानागनेा। 
 नागर्कताकोाप्रवतजलवपािा्ीागनेा। 
 नावालकापर्चयापत्रािा्ीागनेा। 
 घ्दैलोमा ाानैारेवााप्रदानागनुाएकककृताघकति,िारेवााजनवी्ारंचालनागनेा। 
 नागर्कताारम्बन्धीाअधभलेखाDigitize गनेा। 

घ) मुद्दा तथा डा ो उिुिी सम्बन्धी सेवा: 
 रावुिवनकानाति, ाववरुद्धकोाकरक्ा्ाववनेषाऐनलेातोकेकाामा कद्दाहरुमा ाानकरुाका्वाहीा्ाककना्ाागनेा। 
 गकनारोावााठाडोाउिक्ी । 

ङ) हातहनतर्ाि इिाित पत्र तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा: 
 हातहवतया्ाइिाितापत्रानामा रा्ीसानवीक्णा्ास्वाधमा त्वाहस्ता ्ण । 

च) संस्था दताा तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा:  
 रंस्थाादता ु। 
 रंस्थाानवीक्ण । 
 रंस्थाकोाववधानारंनोधन । 
 जिल्लामा ाारंस्थाकोानाखााखोल्नेास्वीकृवत । 

छ) आपूनति  व्यवस्था अनुगमन सम्बन्धी सेवा: 
 रहिाआपूवति ाव्यवस्थापनारकवनश्चितागनुकाालावगाविा्ाअनकगमा नातथाावनयमा न । 

ि) नवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी सेवा: 
 जिल्लााववपदाव्यवस्थापनारधमा वतकोावैठकाव्यवस्थापन । 
 ववपद्ारम्वन्धीाकायुयोिनाावनमा ाुण । 
 ववपद्ान्यूनीक्णकाालावगातया्ी । 
 ववपद्ाभएकोाषा वताववव्णारंकलन । 
 ववपद्ापीदडताभएकाहरुलाईाषा वतपूवति ाएवंा्ाहताववत्णातथाापकन:स्थापना । 

झ)  अख्तिर्ाि दुरुपर्ोग अनुसन्धान सम्वन्धी सेवा: 
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 अथितिया्ादकरुपयोगारम्वन्धीाउिक्ीाएवंावनवेदनहरुाउप्ाछानवबना्ाजरफार्र। 
ञ)  द्वन्द्ध व्यवस्थापन: 
 द्वन्द्धाप्रभाववतहरुकोाअधभलेखाव्यवस्थापना। 
 द्वन्द्धाप्रभाववता(मा ृतक/वेपत्ता/अंगभंगाभईाघाईतेाभएका)ाहरुलाईा्ाहताववत्णा।ा 

ट) िाधिर् परिचर् पत्र सम्बन्धी सेवा:- 
 ्ाधियापर्चयापत्रकोाववव्णारंकलनागर्ा्ाधियापर्चयापत्रािा्ीागनेा।ा 

 

ड) सुशासन/ सावािाननक सेवा प्रवाह सम्बन्धन्ध सेवाहरु:- 

५. सेवाग्राहीहरुको लाधग फ जिटल नागरिक व ा पत्रको सुनविा (Digital Charter System):- 
 जिल्लाा प्रनारना कायाुलया दाचकुलाद्वा्ाा दडजिटला नागर्का वडाा पत्रसा ा कायाुलयकोा रूचनासा कायाुलयकोा कमा ुचा्ीा
ववव्णालगायतायराजिल्लाकोाधाधमा िकसापयुटकीयाषेा त्रहरुसारामा ाजिकाअप्ाधारम्बन्धीािनचेतनामा कलकाश्रव्यादृष्यारामा ाग्रीहरुा
DIGITAL CHARTER SYSTEM द्वा्ााप्रना्णागर्दैाआएकोाछा।ा 
६. नवपद्को समर् SMS Alert System (MOHA System) सञ्चालन:- 
  

 गृहामा न्त्रालयलेा उपलब्धाग्ाएकोाSMS system बाटा ववपद्ारम्बन्धीाघटनासािलातथाामा ौरमा ा ववज्ञाना ववभागकोा
मा ौरमा ातथाावषाुाबकलेरटनारम्बन्धीािानका्ीाजिल्लााववपद्ाव्यवस्थापनारधमा वतकाापदाधधका्ीहरुसाजिल्लााथितस्थतास्थानीयातहकाा
प्रमा कख/उपप्रमा कखसाअध्यषा साउपाध्यषा सावडााअध्यषा हरुसार्का्ीाकायाुलयकााप्रमा कखहरुसा जिल्लाा थितस्थतागै्ार्का्ीा वनकायहरुा
तथाापत्रका्ारदहताअन्यारम्बन्धन्धतार्ोका्वालाारबैाव्यवक्तहरुलाईाएकैपटकारूचनाािानका्ीाग्ाइदैाआएकोाछ।ाााा 
७. सेवाग्राहीहरुको लाधग Free Wi-Fi को सुनविा:- 
 

 रेवाग्राहीामा ैत्रीाकायाुलयावाताव्णावनमा ाुणकाालावगाकायाुलयापर्र्ाधभत्राFree Wi-Fiाकोाव्यवस्थााधमा लाइएकोा
छ।ारेवाग्राहीहरुलेाआवश्यका ्हेकााकागिातहरुारमा ेता internet कोा मा ाध्यमा बाटाdownload ग्ी कायाुलयमा ााखोिेकोा
रमा यमा ाापेनागनुारजिलोाभएकोा।ाराथैारेवाग्राहीहरुलेारेवााप्रावप्तकोाक्रमा मा ाागनकुपनेाप्रवतषा ाकोारमा याव्यवस्थापनकाालावगाउक्ता
रेवाारमा ेताप्रयोगागनेाग्ेकााछन्ा। 
८. कार्ाालर्को गनतनवधिहरु कार्ाालर्को Website, Twitter, Facebook माफा त सम्प्रेषण गने 

गरिएको । 
 कायाुलयकोा रूचनासा रमा ाचा्सा मा ाजरकसा अधुवावषिका ्ा वावषिका प्रगवता ववव्णसा वावषिका प्रकाननसा कायुयोिनासा
िानका्ीहरुा कायाुलयकोा वेबराईटा www.daodarchula.moha.gov.np, Facebook page: 
www.facebook.com/ daodarchula, Twitter: @daodarchula, रूचनाा Moha SMS System मा ाफुता
वनयधमा ता रुपमा ाा अद्यावधधका गर्ा रावुिवनका गनेा गर्एकोा छा ।ा जिल्लाा थितस्थतास्थानीया तहकोा वेबराईट रमा तेाकायाुलयकोा
वेबराईटमा ााजलङ्कागर्ा्ाणखएकोाराथैानागर्कावडाापत्रारमा ेताकायाुलयकोावेवराईटमा ाा्ाणखएकोाछा। 
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जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Website: https://daodarchula.moha.gov.np/ 

 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Facebook Page: https://www.facebook.com/daodarchula/ 

 
 
 
 
 
 



9                                        जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दार्चाला   

 
 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Twitter Page: https://twitter.com/daodarchula 

 
९. CCTV Camera:- 
 

अप्ाधा वनयन्त्रणा ्ा नाति, ा रक्षा ाा कायमा ा गनुा ववद्यकतीया उपक्णकोा प्रभावकार्ताा बढाउनेसा CCTV/Camera कोा
प्रयोगलाईा प्रोत्साहना ्ाव्यवथितस्थता गनेा उद्देश्यकााराथैा कायाुलयकोारक्षा ाा प्रयोिनाथुा ा कायाुलयमा ाा6ाTera Byte षा मा ताा
रदहतको ८ा वटाा Cameraा िडाना गर्ा रञ्चालनमा ाा ्हेकोा छा ।ा रवैा फांटहरुमा ाा भएकाा कामा ा का्वाहीा ्ा कायाुलयमा ाा
आगमा न/वनगुमा ना लगायता अन्या गवतववधधकोा Monitoring प्रमा कखा जिल्लाा अधधका्ीकोा कायुकषा बाटा गर्नेा व्यवस्थाा
धमा लाइएकोा छा ।ा जिल्लाा थितस्थता अन्या र्का्ीा वनकायसा व्यापार्का प्रवतष्ठानसा जिल्लाकोा प्रवेना नाकामा ाा रमा ेता
CCTV/Camera िडानमा ााप्रोत्साहनाग्ीात्यरकोाअधभलेखा्ाख्ानेा्ाअनकगमा नागनेागर्एकोाछा।ा 
१०. सहार्ता कक्ष (Help Desk) सञ्चालन:-  

 

 रेवााप्रवाहकोाववषयमा ाारेवाग्राहीहरुलाईारहयोगागनुारहयोगाकषा ा(Help Desk) कोाव्यवस्थाागर्एकोा।ानागर्का
वडाापत्रापढ्नानिान्ानेा्ारेवााजलनापदहलोापटकाकायाुलयमा ााआउनेारेवाग्राहीकाालावगारहायतााकषा कोामा ाध्यमा बाटारेवााजलना
रहिाभएकोापाइएकोाछा।ा 
११. सबै कार्ाालर्हरुमा सचुना अधिकािी तथा गुनासो सुन्द् न ेअधिकािीको व्यवस्था गरिएको:- 
 

 रकनारना (व्यवस्थापना तथाा रंचालन)ा ऐना २०६४ा ्ा वनयमा ावलीा २०६५ा बमा ोजिमा ा राविुवनका वनकायबाटा रम्पाददता
कृयाकलापकाारम्वन्धमा ाार्ोका्वालाहरुलाईारहिाढंगलेारूचनााउपलव्धाग्ाउना्ारेवाकाारम्बन्धमा ााकक नैाउिक्ीावाागकनाराा
भएातत्सम्बन्धमा ाारम्बोधनागनुारबैार्का्ीावनकायहरुमा ाारूचनााअधधका्ीा्ागकनारोारकन्ानेाअधधका्ीातोकीारबुाराधा्णलेा
िानका्ीापाउनेाग्ीाफोटोा्ारम्पकुानं.ारदहतकोाववव्णाकायाुलयमा ााटांस्ानावनदेननाददइएाबमा ोजिमा ारबैाकायाुलयहरुलेाउक्ता
व्यवस्थााग्ेकााछना। 
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१२. नविुनतर् हाजििी (E-attendance) सञ्चालन:- 
 यरा कायाुलयमा ाा कायु्ता कमा ुचा्ीहरुकोा उपथितस्थवतलाईा वनयधमा ता एवंा वनयमा ना गनुा ववद्यकतीया हाजि्ीा प्रणालीा (E-
Attendance Device) रेटा धमा वता २०७३।०३।२७ा देणखा िडाना ग्ीा वनयधमा ता रुपमा ाा ववद्यकतीया हाजि्ीा प्रणालीा प्रयोगमा ाा
ल्याइएकोा ा छ।ा यरबाटाकमा ुचा्ीकोा रमा यपालनामा ाा प्रभावकार्तााल्याएकोा छा । कोधभड-१९ाकोा रंक्रमा णकोािोणखमा ा उच्चा
भएकोारमा यमा ाामा ेजननद्वा्ााहाजि्ीाजलनेाकामा ाबन्दाभईाहालाकोधभड-१९ारंक्रमा णकोादोस्रोालह्कोािोणखमा ान्यूनीक्णाभएकोा
हुँदााउक्तामा ेजननारंचालनमा ााआईादैवनकाहाजि्ीाजलनेागर्एकोा।ा 

१३. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दाचुालामा िहेका फाँट ि जिम्मेवाि अधिकािी : 
 

जस.नं. फाँटको नाम जिम्मेवाि अधिकािी पद फोटो सम्पका  न. स्थार्ी/किाि 
१ प्र.जि.अ.ाकषा  कक्णािोनी प्र.जि.अ. 

 

9858727777  

२ र.प्र.जि.अ.ाकषा  हेमा  ीाराउँद र.प्र.जि.अ. 

 

9840527753  

३ मा कद्वाातथााहातहवतया्,ारंघारंस्थाा
दताुसापत्रापकत्रकाादताुाफाँट 

वारकदेवाववष्ट ना.रक. 

 

9848781051 स्थायी 

४ ववपद्ाव्यवस्थापनाफाँट ्ामा ा्ािाप  ना.रक. 

 

9841052046 स्थायी 

६ ्ाहदानी/रूचनााप्रववधधाफाँट मा ोहनाभट्ट क.अ. 

 

9848844120 स्थायी 

७ नागर्कतााफाँट ्ाकेनाजरिं हाठगकन्ाना खर्दा् 

 

9849941011 स्थायी 

८ लेखााफाँट धमा ु्ािाभट्ट लेखापाल 

 

9869848781 स्थायी 
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जस.नं. फाँटको नाम जिम्मेवाि अधिकािी पद फोटो सम्पका  न. स्थार्ी/किाि 
९ स्थानीयाप्रनारनातथाानाति, ा
रक्षा ााफाँट 

राग् दत्तािोनीा खर्दा् 

 

9848875620 स्थायी 

१० ्ाधियापर्चयापत्राफाँट चक्राप  क.अ. 

 

9868797177  

११ नागर्कतााफाँट धमा नााबमा ाजरिंह र.क.अ. 

 

9848840586 वतिंक्ारडका
योिनाबाटाकािा
(ज्यालादा्ी) 

१२  मा हेनाभट्ट ह.र.चा. 

 

9848711444 रेवााक्ा् 

 
 

कार्ाालर् सहर्ोगी 
जस.नं. नाम थि पद फोटो सम्पका  नं.  
१४ उमा ेनाअवस्थी का.र. 

 

9868352801 रेवााक्ा् 

१५ नन्दाादेवीाभट्ट का.र. 

 

9848709575 रेवााक्ा् 

१६ पदमा ाजरिं हाबडाल का.र. 

 

9749523284 रेवााक्ा् 

१७ ्धमा तााठेक्े का.अ. 

 

9868777040 रेवााक्ा् 
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१८ रिुनाओखेडा का.र. 

 

9848799419 रेवााक्ा् 

१९ न्ेन्द्राजरिं हामा ह्ा का.र. 

 

9865739541 ज्यालादा्ीा 
(्ाधियापर्चयापत्रानाखा) 

 

१४. सेवा प्राप् त गना लाग् न ेदसु्ति ि अवधि :- 
 

जस.नं. प्रदान गरिने सेवा लाग् ने दसु्ति रु लाग् ने अवधि कैफफर्त 

१ वंनिकोाआधा्मा ाानेपालीानागर्कताकोाप्रमा ाणापत्राववत्ण रु. १०/–ाकोारटकट प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
२ नागर्कताकोाप्रवतजलवपाववत्ण रु. १५/–ाकोारटकट प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
३ वैवादहकाअंवगकृतानागर्कताकोाप्रमा ाणापत्राववत्ण रु. १०/–ाकोारटकट प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
४ ्ाहदानीाफा्ामा ारकंलन रु. ५,०००/–ाराधा्णाा 

रु. १०,०००/–ह्ाएकोा्ाहदानीावापत 
प्रकक्रयाापकगेकैाददन  

५ ्ाहदानीाववत्णसानागर्कतााअधभलखे – तकरु   
६ गकनारोावााठाडोाउिक्ी रु. १०/– कोारटकट यथानीघ्र  
७ नामा ,ाथ्ाउमा े्ाआददाप्रमा ाणणत रु. १०/– ाकोारटकट  प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
८ रंस्थाादताु रु. १,०००/– प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
९ रंस्थाानवीक्ण रु. ५००/–ा  प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
१० रंस्थाकोाववधानारंनोधन रु. १०/–ाकोारटकट  प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
११ जिल्लामा ाारंस्थाकोानाखााखोल्नेास्वीकृवत रु. १०/–ाकोारटकट  प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
१२ दजलतसाआददवारी/िनिातीाजरफार्र रु. १०/–ाकोारटकट प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
१३ पत्रपकत्रकाादताु दैवनकारु. १,०००/– 

राप्तादहकारु. ५००/– 
पाजषा कारु. ३००/–ा 
मा ाजरकारु. २००/–ा 

प्रकक्रयाापकगेकैाददन  

१४ छापाखानाादताु रु. १,०००/– प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
१५ हातहवतया्ानामा रा्ी रु. १,०००/– प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
१६ हा.ह.ाजिल्लााधभत्रकोानवीक्ण रु. १००/– प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
१७ हा.ह.ानेपालाभर्कोानवीक्ण रु. ५००/–ाबा्बो्ा प्रकक्रयाापकगेकैाददन  
१८ षा वतपूवति ाएवंा्ाहताववत्ण रु. १०/– कोारटकट प्रकक्रयाापकयाुए्  
१९ ववष्फोटकापदाथुाईिाित-पत्र रु. १०/– कोारटकट प्रकक्रयाापकयाुए्  
२० ववष्फोटकापदाथुाईिाित-पत्रानववक्ण रु. ५०/– प्रकक्रयाापकगेकैाददन  

१५. ननणार् गन ेप्रफिर्ा ि अधिकािी : 
क) ननणार् गने प्रफिर्ा :ार्का्ीा वनणुयाप्रकक्रयाार्लीक्णावनदेजनकासा२०६५ाएवंारूचनाकोाहकारम्वन्धीाऐनसा२०६४ा
लगाएताप्रचजलताकानूनाबमा ोजिमा ा। 

ख) ननणार् गने अधिकािी : 
 प्रमा कखाजिल्लााअधधका्ीा। 
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 रहायकाप्रमा कखाजिल्लााअधधका्ी:-ाप्रमा कखाजिल्लााअधधका्ीवाटाअधधका्ाप्रत्यायोिनाभएाबमा ोजिमा ाा 

१६. ननणार् उपि उििुी सनु्द् ने अधिकािी : प्रचजलत कानून बमोजिम । 
 

१७. सम्पादन गिेको कामको नवविण : (२०८०।१०।०१-२०८०।१२।३० गत ेसम्म) 
ि. 
सं. 

कामको नवविण 
संख्या 

िम्मा कैफफर्त 
पुरुष महहला 

 

नागरिकता सम्बन्धी कार्ा 
१ नागरिकता नवतिण वंशि   २७० ४१५ ६८५  
२ वैवाहहक अंधगकृत - २ २  
३ गैि आवासीन नागरिकता - - १  
४ प्रनतजलनप नागरिकता नवतिण ३७२ २५६ ६२८ CIMS लागच भई देजख तमति 

२०८०।१२।२९ गिेसम्प्मको 
वववरण ५ CIMS मा Entry गरिएको नर्ाँ नागरिकता - - ३३४६८ 

६ CIMS मा Entry गरिएको पुिानो नागरिकता - - १०५६१३ 
७ Scan गरिएका नर्ाँ ि पुिाना अनुसूचीहरु - - १६४६४ 
८ नागरिकता परित्याग - - - 
९ नागरिकता िद्द - - -  
१० CIMS को त्रुरट सच्याउने सम्बन्धी प्राप् त गुनासो 

(नागरिक ऐप)  
  १८५१ फर्छ्यौट-३८७ 

(हालरम्मको) 
११ नावालक परिचर् पत्र िािी - - ५  

िाधिर् परिचर् पत्र सम्बन्धी कार्ा 
१ िाधिर् परिचर् पत्र नवविण दताा संख्या ६६४ ५०० ११६४ धमा वता२०८०।१२।२९ागतेरम्म 

२ िाधिर् परिचर् पत्र प्रनतजलनप - - १५०  

३ िाधिर् परिचर् पत्र का ा नवतिण - - २९४०  

नवद्युतीर् िाहदानी (E-Passport) सम्बन्धी कार्ा 
१ नवद्युतीर् िाहदानी फािाम संकलन  २१८ ५१ २६९ धमा वता२०८०।१२।२९ागतेरम्म 

२ िाहदानी नवतिण गरिएको संख्या - - ३१२ धमा वता२०८०।१२।२९ागतेरम्म 

मुद्दा तथा हातहनतर्ाि सम्बन्धी कार्ा 
१ मा कद्दाारम्बन्धीाववव्ण     
२ हालसम्मको कुल मुद्दा दताा   ३७  
३ मुद्दा फर्छ्यौट   २५ ४०.५४ा% मा कद्दााफर्छ्यौट 
४ मुद्दा फर्छ्यौट बाँकी   २२  
५ डा ो उिुिी ननवेदन दताा   ३२ ववषयगताठाडोाउिक्ीा्ारबैा

गकनाराहरुकोारम्बोधनाभईा
कायाुन्वयनकाालावगारम्बन्धन्धता
वनकायलाईापत्राचा्ागर्एकोा। 
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६ हातहनतर्ाि इिाित पत्र ननवकिण   ३  
७ हाहनतर्ाि नामसािी   -  
८ नवष्फोटक पदाथाको इिाित पत्र ननवकिण   २  
९ मादक पदाथा सेवन   ४ािना  

संघ संस्था सम्बन्धी कार्ा 
१ संघ संस्था दताा   १  
२ संघ संस्था ननवकिण   १८  
३ संघ संस्था अनुगमन   ६  

स्थानीर् प्रशासन सम्बन्धी कार्ा 
१ बिाि अनुगमन   १  
२ सबै स्थानीर् तहमा अपिाि न्यूनीकिण सम्बन्धी 

सचेतनामूलक कार्ािम संचालन 
  १  

३ कुिीनत नवरुध सिोकािवाला ननकार्सँगको 
साझेदािीमा कार्ािम सञ्चालन 

  १  

४ कसुििन्य सम्पधतिकको जिल्ला स्तिीर् मू्ांकन 
सधमनतको बैडक 

  १  

५ िािनीनतक दलसंग समन्वर् बैडक   १  
६ िािमागा (स क) मा हुने अविोि हटाउन 

सधमनतको बैडक  
  १  

७ कार्ाालर् प्रमुखहरुको वैडक   ३  
८ जिल्ला सुिक्षा सधमनत बैडक   ६  
९ जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को स्टाफ बैडक    ४  
१० सूचना अधिकािीहरुको वैडक   १  
११ अहदवासी, िनिाती प्रमाणणत   १  
१२ िन्मधमनत प्रमाणणत   ७  
१३ नाम थि प्रमाणणत   ५२  
१४ दजलत िानत प्रमाणणत   २१  
१५ व्यहोिा प्रमाणणत/जसफारिस   ११  

लेखा सम्बन्धी कार्ा 
लेखा िािस्व नवविण 

 नवविण   िकम रु.  
१ कम्पनी िजििेशन दसु्ति   ४३स२००।- लेखाा्ािस्वाववव्ण 
२ हातहनतर्ािको इिाित पत्र दसु्ति   ३९स५००।-  
३ िाहदानी शुल्क    १४स२२,५००।-  
४ न्याधर्क दण्ड, िरिवाना ि िफत   ४स१००।-  
५ प्रशासननक दण्ड, िरिवाना ि िफत   १२स०००।-  
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६ पिीक्षा सुल्क   ७स७००  
७ सिकािी सम्पतिकीको नविीबाट प्राप्त िकम   -  
८ बेरुिु   -  
९ अन्य प्रशासननक सेवा शुल्क   ३स०००/-  
 िम्मा    १५,३२,०००।-  

नवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कार्ा 
१ नवपद् व्यवस्थापन बैडक संख्या   १  
२ जिल्ला नवपद् व्यवस्थापनको क्षेत्रमा फिर्ाजशल 

सिकािी, गैिसिकािी ननकार्संग समन्वर् बैडक 
  १  

३ DEOC ि LEOC चलार्मान बनाउन समन्वर् 
बैडक 

  १  

 

 

कच रीति ववरुद्ध सरोकारवाला तनकार्संगको साझेदारीमा सरे्िनामूलक कार्ािम सञ्चालन सम्प्बन्िी वववरण 

र्स जिल्लाको नौगाि गाउाँपातलकाको िातमर जस् ि अस्पिाल भवनको प्राङ्गणमा तमति 
२०८०।१०।२२ गिेका ददन प्रमचख जिल्ला अतिकारीको अध्र्क्षिा एवं नौगाि गाउाँपातलकाका 
अध्र्क्ष दलजिि तसंह िामीको प्रमचख आतिथ्र्मा उक्त कार्ािम सम्प्पन्न भएको छ । उक्त कार्ािममा 
जिल्ला जस् ि सचरकार, स् ानीर् िहका िनप्रतितनति एवं कमार्ारीहरु ि ा सवासािारणहरुको उल्लेख्र् 
उपजस् ति रहेको त र्ो । उक्त कार्ािमहरुमा तलएका िजस्वरहरु तनम्प्नानचसार रहेका छन ्। 

कार्ािममा तलएका िजस्वरहरु 
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अपराि न्रू्नीकरण सम्प्बन्िी सरे्िनामूलक कार्ािम सञ्चालन सम्प्बन्िी वववरण 

र्स जिल्लाको लेकम गाउाँपातलका विा नं. ३ लाली जस् ि श्री कृष्ण मा.वव. लाली.को प्राङ्गणमा तमति 
२०८०।११।१८ गिेका ददन प्रमचख जिल्ला अतिकारीको संर्ोज्कत्वमा, सचरक्षा तनकार्, स् ानीर् 
िहको समन्वर् र सहकार्ामा अपराि न्रू्नीकरण सम्प्बन्िी सरे्िनामूलक कार्ािम सम्प्पन्न भएको हो। 
उक्त कार्ािमहरुमा तलएका िजस्वरहरु तनम्प्नानचसार रहेका छन ्। 

कार्ािममा तलएका िजस्वरहरु 
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७४ औ ंराविर् प्रिािन्त्र ददवस २०८० का अवसरमा शचभकामना आदान-प्रदान ि ा शैजक्षक सामाग्री 
वविरण कार्ािम 
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पररर्र्ात्मक ि ा समन्वर् बैठक 

जिल्लाा थितस्थता ्ािनवैतका दलहरुकाा प्रमा कखा तथाा प्रवतवनधधज्यूहरुरंगा धमा वता २०८०।१२।१४ा गतेकाा ददना प्रमा कखा
जिल्लााअधधका्ीाश्रीायज्ञ्ािािोनीज्यूकोापर्चयात्मकातथाारमा न्वयाबैठकारम्पन्नाभएकोाछा। 
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जिल्ला ववपद् व्र्वस् ापन सतमतिको बैठक संर्ालन 

दाचकुलाा जिल्लाा थितस्थताबनाउना धमा वता २०८०।११।१५ा गतेकाा ददना जिल्लााप्रनारनाकायाुलया दाचकुलामा ाा प्रमा कखा जिल्लाा
अधधका्ीज्यूकोाअध्यषा तामा ााऐ.ारधमा वतकोापदाधधका्ीहरुकोाउपथितस्थवतमा ााववववधाववषयमा ााछलफलाभईाबैठकारम्पन्ना
भएकोाछ।ाउक्ताबैठकमा ााजलएकाातस्वी्हरुावनम्नानकरा्ा्हेकााछन्ा। 
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DEOC र LEOC र्लार्मान बनाउन समन्वर् बैठक संर्ालन 

दाचकुलाा जिल्लाारद्मा ककामा ाखलंगाा थितस्थताDEOCा(District Emergency Operation Center) ्ास्थानीया
तहा थितस्थता गरठता LEOC (Local Emergency Operation Center) लाईा चलायमा ाना बनाउना धमा वता
२०८०।११।१५ा गतकेाा ददना जिल्लाा प्रनारना कायाुलया दाचकुलामा ाा रमा न्वया बैठका रम्पन्ना भएकोा छा ।ा उक्ता बैठकमा ाा
जलएकाातस्वी्हरुावनम्नानकरा्ा्हेकााछन्ा। 
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बिार अनचगमन 

यराकायाुलयातथााभेटेर्न्ीाअस्पतालातथाापनकारेवााववज्ञाकेन्द्रकोारंयकक्तारुपमा ााआिाधमा वता२०८०।१२।२५ा
गतेकााददनामा हाकालीानग्पाजलकाावडाान.ंा४ाखलगंााबिा्ा्ाऐ.ऐ.ावडाानं.ा५ाबाङ्गाबग्ाबिा्ाथितस्थताचाडपवुा
लजषा ता गर्ा मा ारका परलसा डे्ीा परला तथाा पनका औषधीा परलहरुा गर्ा िम्माा १७ा वटाा परलहरुकोा बिा्ा
अनकगमा नावन्ीषा णागर्एकोाछ।ा२ावटाापरलहरुलाईािम्माापाँचाहिा्ािर्वानाागर्एकोाछा।ा 

अनचगमनका िममा तलएका िस्वीरहरु 
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१८. सूचना अधिकािी ि प्रमखुको नाम ि पद : 

क) कार्ाालर् प्रमुख : 
 नाम:ाकक्णािोनी 
 पद:ाप्रमा कखाजिल्लााअधधका्ी 

ख) सूचना अधिकािी :  
 नामा :ाहेमा  ीाराउँद 
 पद:ारहायकाप्रमा कखाजिल्लााअधधका्ी 

१९. ऐन, ननर्म, नवननर्म वा ननदेजशकाको सूची : 
 स्थानीयाप्रनारनाऐनसा२०२८ 
 नेपालानागर्कतााऐनसा२०६३ 
 ववपदान्यूवनक्णातथााव्यवस्थापनाऐना२०७४ 
 लागकाऔषधा(वनयन्त्रण)ाऐनसा२०३३ 
 हातहवतया्ातथााख्खिनााऐनसा२०१८ 
 आवश्यकापदाथुावनयन्त्रणा(अधधका्)ाऐनसा२०१७ 
 आवश्यकावस्तकारं्षा णाऐनसा२०१२ 
 भ्रष्टाचा्ावनयन्त्रणाऐनसा२०५९ 
 अथितिया्ादकरुपयोगाअनकरन्धानाआयोगाऐनसा२०४८ 
 ्ाहदानीाऐनसा२०२४ 
 रावुिवनकारक्षा ााऐनसा२०४६ 
 रंस्थाादताुाऐनसा२०३४ 
 िग्गााप्रावप्ताऐनसा२०३४ 
 रकनारना(व्यवस्थापनातथाारंचालन)ाऐनसा२०६४ 
 रूचनाकोाहकारम्वन्धीाऐनसा२०६४ 

 रूचनाकोाहकारम्वन्धीावनयमा ावलीसा२०६५ 
 नेपालानागर्कताावनयमा ावलीसा२०६३ 
 ्ाहदानीावनयमा ावलीसा२०६७ 
 रंस्थाादताुावनयमा ावलीसा२०३४ 
 वववाहादताुावनयमा ावलीसा२०२८ 
 हातहवतया्ातथााख्खिनाावनयमा ावलीसा२०२८ 
 रकनारना(व्यवस्थापनातथाारंचालन)ावनयमा ावलीसा२०६५ 
 ववपद्ािोणखमा ाव्यवस्थापना्ाधिया्णनीवतसा२०६६ 
 नागर्कतााप्रमा ाणपत्राववत्णाकायुववधधावनदेजनकासा२०६८ 
 ववपद्ापवूुतया्ीातथााप्रवतकायुायोिनाातिकुमा ाामा ागुदनुनसा२०६८ 
 प्रकोपापीदडताउद्दा्ा्ा्ाहतारम्वन्धीामा ापदण्डसा२०६४ 
 गृहामा न्त्रालया्ाअ गुताकायु्ताकमा ुचा्ीहरुकोाआचा्रंदहतासा२०६९ 
 गृहाप्रनारनारकधा्ाकायुयोिनाायोिनासा२०७४ 
 जिल्लाास्त्ीयाववधभन्नाकायुयोिनाहरु 
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२०. आम्दानी, खचा तथा आधथिक कािोवाि सम्वन्धी अद्यावधिक नवविण : 
नवविण िकम रु. कैफफर्त 

कम्पनी िजििेशन दसु्ति ४३स२००।- लेखाा्ािस्वाववव्णा 

हातहनतर्ािको इिाित पत्र दसु्ति ३९स५००।-  

िाहदानी शुल्क  १४स२२,५००।-  

न्याधर्क दण्ड, िरिवाना ि िफत ४स१००।-  

प्रशासननक दण्ड, िरिवाना ि िफत १२स०००।-  

पिीक्षा सुल्क ७स७००  

सिकािी सम्पतिकीको नविीबाट प्राप्त िकम -  

बेरुिु -  

अन्य प्रशासननक सेवा शुल्क ३स०००/-  

िम्मा  १५,३२,०००।-  

२१. सूचनाको हक अन्तगात सूचनाको हक माग् ने ि पाउनेको नवविण :  
 स्थानीयारञ्चा्ामा ाध्यमा /पत्रका्हरुरंगावनयधमा तारुपमा ााभेटघाट, अ कक्रि यााहुनेाग्ेकोा। 
 रूचनाकाालावगाकायाुलयमा ाातपजनलकाादकईािनााव्यवक्तहरुकााईमा ेलामा ाफुताप्राप्ातावनवेदनादताुाभईावनिहरुलाईारमा यमा ैा
रचूनााउपलब्धाग्ाईएकोा।ा 

तपजशल 
जस.नं. व्यनिको नाम थि डेगाना ननवेदन धमनत कैफफर्त 
१ ्वबाभण्डा्ी पोख्ाामा हानग्पाजलकाावडाानं.ा१७ामा हतगौडा २०८०।१२।२५  
२ ददपकाआचायु पोख्ाामा हानग्पाजलकाावडाानं.ा१७ामा हतगौडा २०८०।१२।२९  

 

२२. सूचनाको हक सम्बन्धी ननर्मावली २०६५ को ननर्म ५ को उपननर्म ३ बमोजिमको थप नवविण:- 
१. अधघल्लो आ.व. मा सावािननक ननकार्ले कुनै कार्ािम वा आर्ोिना संचालन गिेको भए सोको नवविण । 
२. सावािननक ननकार्को बेभसाईट भए सोको नवविण । 

Website:-ाwww.daodarchula.moha.gov.np 
 रावुिवनकावनकायलेाप्राप्ताग्ेकोाकायुक्रमा ा्ारोकोाप्रगवताप्रवतवेदना। 
 रावुिवनकावनकायलेाववगिक्णातथाारंचालनाग्ेकोारूचनाकोानामा ावलीा्ात्यस्तोारूचनाारं्षा णागनुातोककएकोा
रमा यावधधा। 

 सावािननक ननकार्मा पिेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सो उपि सूचना हदइएको नवषर्:-ाजलणखतारुपमा ाा
रूचनाामा ागानभएकोा। 

३. सावािननक ननकार्का सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका भए सोको नवविण । 
 यरा कायाुलयकाा रावुिवनका गनकुा पनेा रम्पूणुा रचूनाहरुा यरा कायाुलयकोाWebsite, Facebook Page ्ा
Twitter मा ाफुताउपलब्धाग्ाईएकााछन्ा। 

Website:-ाwww.daodarchula.moha.gov.np 
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Facebook Page:- www.facebook.com/daodarchula 
Twitter account:- @daodarchula 


