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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ५ (३) बमोजिम प्रसु्तत गरिएको जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् 
दाचुालासंग सम्बन्धन्धत स्वत:प्रकाशन  

(Pro-active Disclosure) 
 
 

१. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्द दाचुालाको स्वरुा ि प्रकृनत: 
 

 जिल्लामा शान्तन्त, सचरक्षा र सचव्यिथा ा कार्म गरी िनिाको िीउ, िन र स्विन्त्रिाको संरक्षण गनचा जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्को मचख्य कार्ा हो । था ानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ ले जिल्लाको शान्तन्त र व्यिथा ालाई प्रभािकारी रुपमा संर्ालन गना 
िथा जिल्लाको सामान्य प्रशासन संर्ालन गना प्रत्येक जिल्लामा एउटा जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् रहने साथै जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्को प्रमचख प्रशासकीर् अधिकारीको रुपमा प्रमचख जिल्ला अधिकारी रहने व्यिथा ा गरेको छ । जिल्लामा तिकास 
तनमााण कार्ाहरुको लातग उपर्चक्त िािािरण तनमााण गना समन्वर् र सहिीकरण, तिपद् व्यिथा ापन, अत्यािश्यक ितुरच िथा 
सेिाको आप तिि  व्यिथा ापन, सेिा प्रिाहको अनचगमन, प्रर्जलि कान नमा िोक्रकएका तिषर्हरुमा न्यार् तनरुपण, आधथिक 
अतनर्धमििा एिं भ्रष् टार्ार तनर्न्त्रण ितुरा कार्ाहरु सम्पादन गरी जिल्लामा सचशासनको प्रत्याभ तिका लातग जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्को महत्वप णा भ धमका रहेको हुन्छ ।  

 
 
 
 

(सार्वजनिक गरिएको अर्धि:- २०७९।०७।०१-२०७९।०९।३०) 
 



5                                        जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दार्चाला   

 
 

 

 



6                                        जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दार्चाला   

 
 

२. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्द दाचुालाको कामद कताव्य ि अधिकाि : 
१. जिल्लामा शान्तन्त व्यिथा ा र सचरक्षा कार्म राख् ने । 
२. नागररकिा प्रमाणपत्र तििरण गन े। 
३. MRP राहदानीको र्मा संकलन िथा जसर्ाररस गने । 
४. नािालक पररर्र्पत्र िारी गने । 
५. आडदिासी िनिािी, दजलि जसर्ाररस गन े। 
६. आन्तररक सचरक्षासम्बन्धी नीति, र्ोिना िथा था ानीर् तुररमा कार्ािमको कार्ाान्वर्न । 
७. हािहतिर्ार र खरखिानाको इिािि सम्बन्धी जसर्ाररस र तनर्न्त्रण । 
८. तिस्फोटक पदाथा जसर्ाररस र तनर्मन । 
९. तिदेशी नागररकको जिल्लामा उपथितथा ति र गतितिधिको तनर्मन । 
१०. सिारी सािन सञ्चालन सम्बन्धी कान नको कार्ाान्वर्न । 
११. गैरसरकारी संघ, संथा ा दिाा, निीकरण र तनर्मन । 
१२. था ानीर् प्रशासनको सञ्चालन । 
१३. बाल कल्याण िथा बाल अधिकारको संरक्षण । 
१४. भ्रष्टार्ार तनर्न्त्रण । 
१५. कार्ाालर् तनरीक्षण िथा अनचगमन/सचशासन कार्म । 
१६. कल्याण िन र बेिाररसी िनको व्यिथा ापन । 
१७. धर्ठ्ठा, िचिा आडदको तनर्न्त्रण । 
१८. सािाितनक था ानमा अिाञ्छनीर् व्यिहारको रोकथाम, मादक पदाथा, सािाितनक अपराि आडदको तनर्न्त्रण । 
१९. तिपद् व्यिथा ापन । 
२०. जिल्ला तुररमा सािाितनक उत्सि कार्ािम । 
२१. मचआब्जा तनिाारण िथा तििरण । 
२२. पचरस्कार िथा सिार् सम्बन्धी कारिाही र जसर्ाररस । 
२३. जिल्ला धभत्र रहेको नेपाल सरकारको सबै सम्पत्तीको रेखदेख, सम्भार िथा ममाि गने गराउने । 
२४. लाग  औषि ओसार पसार तनर्न्त्रण र रोकथाम । 
२५. जिल्ला थितथा ि कारागारको व्यिथा ापन । 
२६. जिल्ला धभत्र बिार अनचगमन, तनर्मन िथा तनर्न्त्रण, अत्यािश्यक ितुरच िथा सेिाको आप तिि  व्यिथा ापन । 
२७. द्वन्द्व प्रभातििको पडहर्ान िथा राहि तििरण । 
२८. जिल्ला तुररमा नेपाल प्रहरी र सशस्त्र प्रहरीको पररर्ालन र प्रर्ोग । 
२९. राधिर् अनचसन्धानसाँगको समन्वर् स र्ना सङ्कलन र तिश्लेषण । 
३०. जिल्लामा सञ्चाजलि तिकास तनमााण कार्ाामा सहर्ोग । 
३१. कान न बमोजिम िोक्रकए अनचसार तिधभन् न मचद्दाको सचरु कारिाही र क्रकनारा गने । 
३२. अन्तराधिर् सीमा प्रशासन । 
३३. न्यार् सम्पादन सम्बन्धी कार्ा । 
३४. तनिाार्न सम्बन्धी गृह मन्त्रालर् र तनिाार्न आर्ोगको आदेश तनदेशन कार्ाान्वर्न । 
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३. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्द दाचुालाको स्वीकृत दिबन्दी नवविण ि कार्ानवविण : 
कमाचािी दिबन्दी:- २० (कार्ारि १८ िना) 
जस.नं. ाद दिवन्दी संख्या ादाुनति  कैफफर्त 
१ प्रमचख जिल्ला अधिकारी १ १  
२ सहार्क प्रमचख जिल्ला अधिकारी १ १  
३ नार्ि सचब्बा ४ ४  
४ लेखापाल १ १  
५ कम्प्यचटर अपरेटर २ १ १ ररक्त 
६ खररदार ४ ३ १ ररक्त 
७ हलचका सिारी र्ालक १ १  
८ कार्ाालर् सहर्ोगी ६ ६ करार 

िम्मा २० १८  
 

४. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्द दाचुालाबाट प्रदान गरिने सेवा : 
क) स्थानीर् प्रशासन तथा शान्तन्त सुिक्षा सम्बन्धी सेवा : 
 शान्तन्त सचव्यिथा ाको माध्यमबाट नागररकको िीउ िनको सचरक्षा गने । 
 अपराि हुन नडदन एिं अपराि न्य तनकरणका लातग समचदार्तुरर सम्म सर्ेतिकरणका कार्ािम संर्ालन गने । 
 आम नागररकलाई मचलचकको संतििान िथा कान न बमोजिम प्राप् ि हक अधिकारको तनिााि प्रर्ोगको िािािरण 

बनाउने। 
 शान्तन्त सचरक्षाको कार्ामा सचरक्षा तनकार्हरुको पररर्ालन गने । 
 सामाजिक तिकृति तिसंगतिको अन्त्यका लातग सरोकारिालाहरुसंग हािेमालो गरी सभ्य, सदार्ारी र सचरजक्षि 

समािको तनमााणका लातग आिश्यक सबै उपार् अिलम्वन गने । 
 समािमा शान्तन्त सचरक्षा कार्म गना जिल्ला थितथा ि सिै था ानीर् िह, नागररक समाि लगार्ि सि ै

सरोकारिालाहरुसंग सहकार्ा/समन्वर् गने । 
 कार्ाालर्को दैतनक प्रशासन संर्ालन गने । 
 संघ संथा ा दिाा/निीकरण, शाखा खोल्ने अनचमति प्रदान, हािहतिर्ार नतिकरण, नामसारी, स्वाधमत्व हतुरान्तरण। 
 िहुर्ात्रा अनचमति पत्र िारी,  िाक्लाकोट प्रिेश अनचमति पत्र िारी । 
 तिष्फोटक पदाथा प्रर्ोग सम्वन्धी इिािि पत्र िारी । 
 तिधभन् न व्यहोरा जशर्ाररस/प्रमाणणि गने । 
 सािाितनक सम्पतत्तको अधभलेख, संरक्षण एिं व्यिथा ापन गने । 
 तनिी सचरक्षा कम्पनीहरुको संर्ालन अनचमतिका लातग जशर्ाररस गने । 
 ड्रोन उिान अनचमति प्रदान गने,  जस.जस-रट.भी. क्यामेराको अनचगमन गने । 

 

ख) िाहदानी सम्बन्धी सेवा: 
 राहदानी सम्वन्धी र्ाराम संकलन गरी तििरण रुिच गने, केन्द्रमा पठाउने । 
 द्रिु सेिाका लातग जशर्ाररस गरी पठाउने। 
 संकलन केन्द्रमा प्राप्त राहदानी िचझी तििरण गने । 
 राहदानीमा कच नै शंसोिन गनचा परेमा ित्सम्वन्धी कार्ा गने। 
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ग) नागरिकता सम्बन्धी सेवा: 
 िंशि/िैिाडहक अंतगकृि नागररकिा प्रदान गने । 
 नागररकिाको प्रतिजलतप िारी गने । 
 नािालक पररर्र् पत्र िारी गने । 
 घरदैलोमा नै सेिा प्रदान गना एक्रककृि घचन्ति सेिा जशिीर संर्ालन गने । 
 नागररकिा सम्बन्धी अधभलेख Digitize गने । 

र्) मुद्दा तथा डा ो उिुिी सम्बन्धी सेवा: 
 सािाितनक शान्तन्त तिरुद्धको कसचर र तिशेष ऐनले िोकेका मचद्दाहरुमा शचरु कारिाही र क्रकनारा गने । 
 गचनासो िा ठािो उिचरी । 

ङ) हातहनतर्ाि इिाित ात्र तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा: 
 हािहतिर्ार इिािि पत्र नामसारी, निीकरण र स्वाधमत्व हतुरान्तरण । 

च) संस्था दताा तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा:  
 संथा ा दिाा । 
 संथा ा निीकरण । 
 संथा ाको तििान संशोिन । 
 जिल्लामा संथा ाको शाखा खोल्ने स्वीकृति । 

छ) आाूनति  व्यवस्था अनुगमन सम्बन्धी सेवा: 
 सहि आप तिि  व्यिथा ापन सचतनश्चिि गनाका लातग ििार अनचगमन िथा तनर्मन । 

ि) नवाद् व्यवस्थाान सम्बन्धी सेवा: 
 जिल्ला तिपद व्यिथा ापन सधमतिको िैठक व्यिथा ापन । 
 तिपद् सम्वन्धी कार्ार्ोिना तनमााण । 
 तिपद् न्य नीकरणका लातग िर्ारी । 
 तिपद् भएको क्षति तििरण संकलन । 
 तिपद् पीडिि भएकाहरुलाई क्षतिप तिि  एिं राहि तििरण िथा पचन:था ापना । 

झ)  अख्तिर्ाि दुरुार्ोग अनुसन्धान सम्वन्धी सेवा: 
 अथितिर्ार दचरुपर्ोग सम्वन्धी उिचरी एिं तनिेदनहरु उपर छानतबन र जसर्ाररस। 

ञ)  द्वन्द्ध व्यवस्थाान: 
 द्वन्द्ध प्रभातििहरुको अधभलेख व्यिथा ापन । 
 द्वन्द्ध प्रभातिि (मृिक/िेपत्ता/अंगभंग भई घाईिे भएका) हरुलाई राहि तििरण ।  

ट) िाधिर् ारिचर् ात्र सम्बन्धी सेवा:- 
 राधिर् पररर्र् पत्रको तििरण संकलन गरर राधिर् पररर्र् पत्र िारी गने ।  

 

ड) सुशासन/ सावािाननक सेवा प्रवाह सम्बन्धन्ध सेवाहरु:- 

५. सेवाग्राहीहरुको लाधग फ जिटल नागरिक व ा ात्रको सुनविा (Digital Charter System):- 
 जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् दार्चालाद्वारा डिजिटल नागररक ििा पत्र,  कार्ाालर्को स र्ना, कार्ाालर्को कमार्ारी 
तििरण लगार्ि र्स जिल्लाको िाधमिक, पर्ाटकीर् के्षत्रहरु, सामाजिक अपराि सम्बन्धी िनर्ेिनामचलक श्रव्य दृष्य सामाग्रीहरु 
DIGITAL CHARTER SYSTEM द्वारा प्रशारण गररदै आएको छ ।  
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६. नवाद्को समर् SMS Alert System (MOHA System) सञ्चालन:- 
  

 गृह मन्त्रालर्ले उपलब्ध गराएको SMS system बाट तिपद् सम्बन्धी घटना, िल िथा मौसम तिज्ञान तिभागको 
मौसम िथा िषाा बचलेरटन सम्बन्धी िानकारी जिल्ला तिपद् व्यिथा ापन सधमतिका पदाधिकारीहरु, जिल्ला थितथा ि था ानीर् िहका 
प्रमचख/उपप्रमचख, अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, ििा अध्यक्षहरु, सरकारी कार्ाालर्का प्रमचखहरु, जिल्ला थितथा ि गैर सरकारी तनकार्हरु 
िथा पत्रकार सडहि अन्य सम्बन्धन्धि सरोकारिाला सबै व्यतक्तहरुलाई एकैपटक स र्ना िानकारी गराइदै आएको छ।     

 

७. सेवाग्राहीहरुको लाधग Free Wi-Fi को सुनविा:- 
 

 सेिाग्राही मैत्री कार्ाालर् िािािरण तनमााणका लातग कार्ाालर् पररसर धभत्र Free Wi-Fi को व्यिथा ा धमलाइएको 
छ। सेिाग्राहीहरुले आिश्यक रहेका कागिािहरु समेि internet को माध्यमबाट download गरी कार्ाालर्मा खोिेको 
समर्मा पेश गना सजिलो भएको । साथै सेिाग्राहीहरुले सेिा प्रातप्तको िममा गनचापने प्रतिक्षाको समर् व्यिथा ापनका लातग उक्त 
सेिा समेि प्रर्ोग गने गरेका छन  । 
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८. कार्ाालर्को गनतनवधिहरु कार्ाालर्को Website, Twitter, Facebook माफा त सम्प्रेषण गने 
गरिएको । 

 कार्ाालर्को स र्ना, समार्ार, माजसक, अिािातषिक र िातषिक प्रगति तििरण, िातषिक प्रकाशन, कार्ार्ोिना, 
िानकारीहरु कार्ाालर्को िेबसाईट www.daodarchula.moha.gov.np, Facebook page: 
www.facebook.com/ daodarchula, Twitter: @daodarchula, स र्ना Moha SMS System मार्ा ि 
तनर्धमि रुपमा अद्यािधिक गरर सािाितनक गने गररएको छ । जिल्ला थितथा ि था ानीर् िहको िेबसाईट समिे कार्ाालर्को 
िेबसाईटमा जलङ्क गरर राणखएको साथै नागररक ििा पत्र समेि कार्ाालर्को िेिसाईटमा राणखएको छ । 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Website: https://daodarchula.moha.gov.np/ 

 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Facebook Page: https://www.facebook.com/daodarchula/ 

 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Twitter Page: https://twitter.com/daodarchula 
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९. CCTV Camera:- 
 

अपराि तनर्न्त्रण र शान्तन्त सचरक्षा कार्म गना तिद्यचिीर् उपकरणको प्रभािकाररिा बढाउने, CCTV/Camera को 
प्रर्ोगलाई प्रोत्साहन र व्यिथितथा ि गने उद्देश्यका साथै कार्ाालर्को सचरक्षा प्रर्ोिनाथा  कार्ाालर्मा 6 Tera Byte क्षमिा 
सडहिको ८ िटा Camera ििान गरर सञ्चालनमा रहेको छ । सिै र्ांटहरुमा भएका काम कारिाही र कार्ाालर्मा 
आगमन/तनगामन लगार्ि अन्य गतितिधिको Monitoring प्रमचख जिल्ला अधिकारीको कार्ाकक्षबाट गररने व्यिथा ा 
धमलाइएको छ । जिल्ला थितथा ि अन्य सरकारी तनकार्, व्यापाररक प्रतिष्ठान, जिल्लाको प्रिेश नाकामा समेि 
CCTV/Camera ििानमा प्रोत्साहन गरी त्यसको अधभलेख राख् ने र अनचगमन गने गररएको छ ।  
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१०. सहार्ता कक्ष (Help Desk) सञ्चालन:-  
 

 सेिा प्रिाहको तिषर्मा सेिाग्राहीहरुलाई सहर्ोग गना सहर्ोग कक्ष (Help Desk) को व्यिथा ा गररएको । नागररक 
ििा पत्र पढ्न निान् न ेर सेिा जलन पडहलो पटक कार्ाालर्मा आउने सेिाग्राहीका लातग सहार्िा कक्षको माध्यमबाट सेिा जलन 
सहि भएको पाइएको छ ।  

 
 

११. सबै कार्ाालर्हरुमा सचुना अधिकािी तथा गुनासो सुन्द् न ेअधिकािीको व्यवस्था गरिएको:- 
 

 सचशासन (व्यिथा ापन िथा संर्ालन) ऐन २०६४ र तनर्मािली २०६५ बमोजिम सािाितनक तनकार्बाट सम्पाडदि 
कृर्ाकलापका सम्वन्धमा सरोकारिालाहरुलाई सहि ढंगले स र्ना उपलव्ि गराउन र सेिाका सम्बन्धमा कच नै उिचरी िा गचनासा 
भए ित्सम्बन्धमा सम्बोिन गना सबै सरकारी तनकार्हरुमा स र्ना अधिकारी र गचनासो सचन् ने अधिकारी िोकी सबा सािारणले 
िानकारी पाउने गरी र्ोटो र सम्पका  नं. सडहिको तििरण कार्ाालर्मा टांस् न तनदेशन डदइए बमोजिम सबै कार्ाालर्हरुले उक्त 
व्यिथा ा गरेका छन । 
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१२. नविुनतर् हाजििी (E-attendance) सञ्चालन:- 
 र्स कार्ाालर्मा कार्ारि कमार्ारीहरुको उपथितथा तिलाई तनर्धमि एिं तनर्मन गना तिद्यचिीर् हाजिरी प्रणाली (E-
Attendance Device) सेट धमति २०७३।०३।२७ देणख ििान गरी तनर्धमि रुपमा तिद्यचिीर् हाजिरी प्रणाली प्रर्ोगमा 
ल्याइएको  छ। र्सबाट कमार्ारीको समर्पालनामा प्रभािकाररिा ल्याएको छ । कोधभि-१९ को संिमणको िोणखम उच्च 
भएको समर्मा मेजशनद्वारा हाजिरी जलने काम बन्द भई हाल कोधभि-१९ संिमणको दोस्रो लहरको िोणखम न्य नीकरण भएको 
हुाँदा उक्त मेजशन संर्ालनमा आई दैतनक हाजिरी जलने गररएको ।  

१३. प्रनतक्षालर्को व्यवस्था: 
 कार्ाालर् पररसरमा रहेको प्रतिक्षालर्मा धर्सो मौषममा न्यानो हुने गरी झ्याल िथा ढोकाको व्यिथा ा छ । जिल्लाको 
समग्र तिशेषिा झ्कनने गरी तिधभन् न दृष्य सामाग्रीहरु राणखएको छ । साथै प्रतिक्षालर् धभत्र सेिा प्राप्प् िका लातग आिश्यक पने 
स र्ना, र्ारम, तनिेदन लेख् नका लातग कागि, कलम, स्याम्प याि लगार्िका सामाग्रीहरु व्यिथा ापन गररएको छ । साथै 
प्रतिक्षालर्मा सेिाग्राहीहरुको लातग शचद्ध तपउने पानीको व्यिथा ा गररएको छ ।  
१४. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्द दाचुालामा िहेका फाँट ि जिम्मेवाि अधिकािी : 
 

जस.नं. फाँटको नाम जिम्मेवाि अधिकािी ाद फोटो सम्पका  न. स्थार्ी/किाि 
१ प्र.जि.अ. कक्ष दीघाराि उपाध्यार् प्र.जि.अ. 

 

9858727777  

२ स.प्र.जि.अ. कक्ष हेमन्ती साउाँद स.प्र.जि.अ. 

 

9840527753  

३ मचद्वा िथा हािहतिर्ार, संघ संथा ा 
दिाा, पत्र पक्रत्रका दिाा र्ााँट 

िासचदेि तिष्ट ना.सच. 

 

9848781051 था ार्ी 

४ तिपद् व्यिथा ापन र्ााँट राम राि पन्त ना.सच. 

 

9841052046 था ार्ी 

५ नागररकिा र्ााँट गोपाल जसिंह बोहरा ना.सच. 

 

9849593260 था ार्ी 

६ राहदानी र्ााँट तनमाला पोखरेल ना.सच. 

 

9868573019 था ार्ी 
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जस.नं. फाँटको नाम जिम्मेवाि अधिकािी ाद फोटो सम्पका  न. स्थार्ी/किाि 
७ राहदानी र्ााँट राकेश जसिं ह ठगचन् ना खररदार 

 

9849941011 था ार्ी 

८ लेखा र्ााँट िमाराि भट्ट लेखापाल 

 

9869848781 था ार्ी 

९ कम्प्यचटर र्ााँट मोहन दत्त भट्ट क.अ. 

 

9848844120 था ार्ी 

१० था ानीर् प्रशासन िथा शान्तन्त 
सचरक्षा र्ााँट 

सागर दत्त िोशी  खररदार 

 

9848875620 था ार्ी 

११ राधिर् पररर्र् पत्र र्ााँट र्शोदा िोशी क.अ. 

 

9868738371 सेिा करार 

१२ नागररकिा र्ााँट धमना बम जसिंह स.क.अ. 

 

9848840586 तििंकर सिक 
र्ोिनाबाट काि 
(सेिा करार) 

१३  महेश भट्ट ह.स.र्ा. 

 

9848711444 सेिा करार 

 

कार्ाालर् सहर्ोगी 
जस.नं. नाम थि ाद फोटो सम्पका  नं.  
१४ उमेश अिथा ी का.स. 

 

9868352801 सेिा करार 
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१५ नन्दा देिी भट्ट का.स. 

 

9848709575 सेिा करार 

१६ पदम जसिं ह बिाल का.स. 

 

9749523284 सेिा करार 

१७ रधमिा ठेकरे का.अ. 

 

9868777040 सेिा करार 

१८ सिान ओखेिा का.स. 

 

9848799419 सेिा करार 

१९ नरेन्द्र जसिं ह महरा का.स. 

 

9865739541 ज्यालादारी  
(राधिर् पररर्र् पत्र शाखा) 

 

१५. सेवा प्राप् त गना लाग् न ेदसु्ति ि अवधि :- 
 

जस.नं. प्रदान गरिने सेवा लाग् ने दसु्ति रु लाग् ने अवधि कैफफर्त 

१ िंशिको आिारमा नेपाली नागररकिाको प्रमाण पत्र तििरण रु. १०/– को रटकट प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
२ नागररकिाको प्रतिजलतप तििरण रु. १५/– को रटकट प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
३ िैिाडहक अंतगकृि नागररकिाको प्रमाण पत्र तििरण रु. १०/– को रटकट प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
४ राहदानी र्ाराम सकंलन रु. ५,०००/– सािारण   

रु. १०,०००/–हराएको राहदानी िापि 
प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  

५ राहदानी तििरण, नागररकिा अधभलखे – िचरुन्त  
६ गचनासो िा ठािो उिचरी रु. १०/– को रटकट र्थाशीघ्र  
७ नाम, थर उमेर आडद प्रमाणणि रु. १०/–  को रटकट  प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
८ संथा ा दिाा रु. १,०००/– प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
९ संथा ा निीकरण रु. ५००/–   प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
१० संथा ाको तििान संशोिन रु. १०/– को रटकट  प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
११ जिल्लामा संथा ाको शाखा खोल्ने स्वीकृति रु. १०/– को रटकट  प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
१२ दजलि, आडदिासी/िनिािी जसर्ाररस रु. १०/– को रटकट प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
१३ पत्रपक्रत्रका दिाा दैतनक रु. १,०००/– 

साप्ताडहक रु. ५००/– 
पाजक्षक रु. ३००/–  

प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
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माजसक रु. २००/–  
१४ छापाखाना दिाा रु. १,०००/– प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
१५ हािहतिर्ार नामसारी रु. १,०००/– प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
१६ हा.ह. जिल्ला धभत्रको निीकरण रु. १००/– प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
१७ हा.ह. नेपाल भररको निीकरण रु. ५००/– बारबोर  प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  
१८ क्षतिप तिि  एिं राहि तििरण रु. १०/– को रटकट प्रक्रिर्ा पचर्ााएर  
१९ तिष्फोटक पदाथा ईिािि-पत्र रु. १०/– को रटकट प्रक्रिर्ा पचर्ााएर  
२० तिष्फोटक पदाथा ईिािि-पत्र नतिकरण रु. ५०/– प्रक्रिर्ा पचगेकै डदन  

 

१६. ननणार् गन ेप्रफिर्ा ि अधिकािी : 
क) ननणार् गने प्रफिर्ा : सरकारी तनणार् प्रक्रिर्ा सरलीकरण तनदेजशका, २०६५ एिं स र्नाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ 

लगाएि प्रर्जलि कान न बमोजिम । 
ख) ननणार् गने अधिकािी : 

 प्रमचख जिल्ला अधिकारी । 
 सहार्क प्रमचख जिल्ला अधिकारी: प्रमचख जिल्ला अधिकारीिाट अधिकार प्रत्यार्ोिन भए बमोजिम   

 

१७. ननणार् उाि उििुी सनु्द् ने अधिकािी : प्रचजलत कानून बमोजिम । 
१८. सम्पादन गिेको कामको नवविण : (२०७९।०४।०१-२०७९।०६।३१ सम्म) 
ि. 
सं. 

कामको नवविण संख्या िम्मा कैफफर्त 
ाुरुष महहला 

१ नागररकिा तििरण िंशि   ४०९ ४१७ ८२६  
िैिाडहक अंतगकृि - १० १०  

२ प्रतिजलतप नागररकिा तििरण - - ८७७  
नागररकिा पररत्याग - १ १ 

 नागररकिा रद्द - १ १  
३ राधिर् पररर्र् पत्र तििरण दिाा संख्या ७५७ ४४५ १२०२  
४ नािालक पररर्र् पत्र िारी १ ३ ४  
 
६ 

तिद्यचिीर् राहदानी र्ाराम संकलन  ३२६ ३८ ३६४  
राहदानी तििरण गररएको संख्या ८७ १८ १०५  

७ हािहतिर्ार नतिकरण   छैन  
हाहतिर्ार नामसारी   ३  

८ संघ संथा ा दिाा   २  
९ संघ संथा ा नतिकारण   १९  
११ अडदिासी, िनिािी प्रमाणणि   २  

दजलि प्रमाणणि   १४  
नाम थर प्रमाणणि   ३१  
िन्मधमति प्रमाणणि   ८  

१२ व्यहोरा प्रमाणणि/जसर्ाररस   ३  
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१३ कार्ाालर् प्रमचखहरुको िैठक   ३  
१५ तितिि िैठक   ३  
१६ तिपद् व्यिथा ापन बैठक संख्या   १  
१७ जिल्ला सचरक्षा सधमति बैठक   ११  
१८ जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को स्टार् बैठक    ३  
२० स र्ना अधिकारीहरुको िैठक   १  
२२ मुद्दा सम्बन्धी नवविण     

हालसम्मको कच ल मचद्दा दिाा   ३८  
मचद्दा र्र्छ्यौट   १२  
मचद्दा र्र्छ्यौट बााँकी   २६  

 मादक पदाथा रक्सी सेिन    ६ िना रु. १०००/- का दरले ११ िना 
व्यतक्तरुलाई िम्मा रु. 
११०००/- िररिाना गरर रािश्व 
बैंक दाणखला गररएको  

 ठािो उिचरी तनिेदन दिाा   १० तिषर्गि ठािो उिचरी र सबै 
गचनासाहरुको सम्बोिन भई 
कार्ाान्वर्नका लातग सम्बन्धन्धि 
तनकार्लाई पत्रार्ार गररएको । 

२३ बिाि अनुगमन   १  
२४ नवाद् व्यवस्थाान सम्बन्धी नवविण 

धमति २०७९।०५।२४ गिे रािी परेको अतबरल भारी बषाा संगै आएको बाढी, पडहरोका कारण र्स जिल्लाको महाकाली 
नगरपाजलका र नौगाि गाउाँपाजलकामा भएको भौतिक िथा मानिीर् क्षिीको तििरण 
नौगा  गाउँााजलकामा भएको क्षनतको नवविण 

क्षनत नवविण संख्या कैफफर्त 
मृत्यच भएका 
घाईिे व्यतक्तहरु  
प णा रुपमा घर क्षति भएका व्यतक्तहरुको तििरण  
आंजसक रुपमा क्षति र िोणखममा रहेका पररिार संख्या राहि 
तििरण पररिार संख्या  

- ३ िना 
– ५ िना 
– २२ िना 
– ४७ िना 
– ५५ पररिार 

 

महाकाली नगिााजलकामा भएको क्षनतको नवविण 
क्षनत नवविण संख्या कैफफर्त 

मृत्यच भएका-  
िेपत्ता भएका व्यतक्तको संख्या  
घाईिे व्यतक्तहरु  
प णा रुपमा घर क्षति भएका व्यतक्तहरुको तििरण  
घर उच्च िोणखममा रहेका पररिार संख्या  
घर संभातिि िोणखममा रहेका पररिार संख्या  
क्षति भएका तिद्यालर्  

३ िना 
९ िना 
५ िना 
– ६७ िना 
– १७ िना 
– ५७ िना 
– ६ तिद्यालर् 
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क्षति भएका संथा ा/र्मा संख्या  
क्षति भएका सिारी सािनहरुको संख्या  
क्षति भएका घट्टको संख्या क्षति भएका  
खानेपानी र्ोिना  
क्षति भएका व्यिसार्को संख्या  
भािामा बस्ने व्यतक्तहरुको क्षतिको संख्या  

– ८ संथा ा/र्मा 
– ८ सिारी सािन 
– २० घट्ट 
– ३१ खानेपानी र्ोिना 
– १२ व्यिसार् 
- १४ व्यतक्त 

मनसचन िन्य तिपद प्रभातिि तनिी आिास पचनतनिमााण िथा पचनथा ाापना अनचदान कार्ातिधि २०७७ बमोजिम राधिर् तिपद 
िोणखम न्य नीकरण िथा व्यिथा ापन प्राधिकरणबाट र्स जिल्लाको तिधभन्न था ानीर् िह अन्तगाि आ.ि. २०७७/०७८ मा 
तिपद तपडिि लाभग्राही कार्म भएका १०७ िना लाभग्राही मध्ये पचनथाापनाका १५ िना र पचनतनिमााणका ३६ िना गरी िम्मा 
५१ िना लाभग्राहीहरुलाई अथा ार्ी आिास तनमााण िग्गा खररद घर तनमााण कार्ाका लातग पडहलो क्रकतुरा बापि िम्मा रु. 
३८,२,०००/- रकम कोलेतनका मार्ा ि तनिहरुको बैंक खािामा उपलब्ध गराईएको । दोस्रो र अन्तन्तम क्रकतुरा उपलब्ध 
गराउन आिश्यक कारिाही भईरहेको । 
साथै गि आ.ि. २०७८/०७९ मा र्स जिल्लाका तिधभन्न था ानीर् िह अन्तगािका जिल्ला तिपद् व्यिथा ापन सधमतिबाट 
कार्म भएका ५९० लाभग्राही मध्ये तनिी आिास ममार्, प्रबलीकरण, पचनतनिमााण िथा पचनथा ाापन एिं अनचदान व्यिथा ापन 
सम्बन्धी तिद्यचिीर् प्रणाली NDRRMA Reconstruction MIS मा धमति २०७९।०३।२१ सम्ममा सभे भई जिल्ला तिपद् 
व्यिथा ापन सधमतिबाट समेि तनणार् िथा स्वीकृि भई लाभग्राही कार्म भएका र्स जिल्ला अन्तगािका तिधभन्न था ानीर् 
िहका लाभग्राहीहरुलाई पचनथा ाापन, पचनतनिमााण िथा अथा ार्ी आिास तनमााण कार्ाका लातग राधिर् तिपद् िोणखम 
न्य नीकरण िथा व्यिथा ापन प्राधिकरण काठमाण्डौंको र्.नं. १४१४, धमति २०७९।०३।१६ पत्रबाट पडहलो क्रकतुरा िापि रु. 
१,६९,१२,५००/- र प्राधिकरणको र्.नं. १५२३, धमति २०७९।०३।३० को पत्रबाट दोस्रो र अन्तन्तम क्रकतुराका लातग थप रकम 
रु. ११,२९,७२,५००/- प्राप्त भई आम्दानी बााँधिएको तिपद तपडिि लाभग्राहीहरुलाई सम्प्झौिा अनचसार कोलेतनका मार्ा ि 
तनिहरुको बैंक खािामा अनचदान रकम उपलब्ध गराउन आिश्यक गृह कार्ा भईरहेको ।  

२५ 
 

लेखा िािस्व नवविण 
कम्पनी रजििशेन दतुरचर   १८,३५०।-  
हािहतिर्ारको इिािि पत्र दतुरचर   १,०००।-  
राहदानी शच्कन    १७,३५,६००।-  
न्याधर्क दण्ड, िररिाना र िर्ि   १०,०००।-  
प्रशासतनक दण्ड, िररिाना र िर्ि   ३१,०००।-  

िम्मा    १७द९५द९५०।-  
 

१९. बिाि अनगुमन प्रगनत नवविण:- 
घरेलच िथा साना उद्योग कार्ाालर् दार्चालाको आर्ोिनामा जिल्ला बिार अनचगमन सधमतिले था ानीर् िह अन्तगाि 
िपजशलको धमति र बिार क्षेत्रमा दैतनक उपभोग्य सामान खररद तिक्रि गने पसलहरुको छिके अनचगमन गरर िपजशल 
बमोजिमका कार्ाहरु गररएको छ ।   
ताजसल 
जस.नं. स्थानीर् तह/बिाि क्षेत्र अनुगमन गरिएको 

धमनत 
अनुगमन गरिएका 

ासलहरु 
िफत/नष्ट गरिएको सामग्रीको 

अंदािी मुल्य 
िरिवाना 

१ शैल्यजशखर न.पा. ििा नं. ९  गोकच लेश्वर २०७९।०९।२३ ३० िटा पसलहरु रु. ७०,२४०/-  - 
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जस.नं. स्थानीर् तह/बिाि क्षेत्र अनुगमन गरिएको 
धमनत 

अनुगमन गरिएका 
ासलहरु 

िफत/नष्ट गरिएको सामग्रीको 
अंदािी मुल्य 

िरिवाना 

बिार क्षेत्र 

बिाि अनुगमन गरिएका तस्वीिहरु 
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२०. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् दाचुालाबाट र्ि दैलो सेवा। (तेस्रो ाटक) 
र्स जिल्लाको माजलकािचान गाउाँपाजलका ििा नं. ३ बस्ने मानजसक रुपमा अस्वथा  रहेका सेिाग्राही िषा ५५ का श्री केशि जसिं ह 
िामीज्यच, ऐ.ऐ. ििा नं. ४ बस्ने एकल िृद्ध मडहला िषा ७४ की श्री अतनिा िामीज्यच र ऐ.ऐ. ििा नं. ४ बस्ने मानजसक रुपमा 
अस्वथा  रहेका श्री करिीर जसिं ह िामीज्यचलाई माजलकािचान गाउाँपाजलकाको अनचरोि अनचसार धमति २०७९।०९।२३ गिे शतनिारका 
डदन उहााँहरुको घर ठेगानामा गई नेपाली नागररकिा प्रमाण पत्र हतुरान्तरण गररएको छ । घर देलौ सेिा प्रिाह गने िममा िेस्रो 
पटक सेिाग्राहीहरुलाई सेिा प्रदान गना पाउाँदा जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् दार्चाला पररिार हतषि ि भएको छ। 
साथै जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् र्स क्रकजसमका अन्य कार्ाालर्माआई सेिा प्राप्त गना असमथा सेिाग्राहीहरुलाई घर दैलोमा नै 
सेिा प्रदान गना सदैि ित्पर रहेको छ। सरोकारिाला तनकार्हरुबाट र्स कार्ाालर्लाई स र्ना प्रदान गरी सहकार्ा गररडदनच हुन 
समेि हाडदि क अनचरोि गदाछौं। 
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२१. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् दाचुालाबाट र्ि दैलो सेवा (चौथो ाटक) 
र्स जिल्लाको माजलकािचान गाउाँपाजलका ििा नं. १ बस्ने मानजसक रुपमा अस्वथा  रहेका सेिाग्राही िषा ६९ का श्री िगि जसिं ह 
बोहरा ज्यचलाई समेि माजलकािचान गाउाँपाजलकाको अनचरोि अनचसार धमति २०७९।०९।२६ गिेका डदन उहााँहरुको घर ठेगानामा गई 
नेपाली नागररकिा प्रमाण पत्र हतुरान्तरण गररएको छ । घर देलौ सेिा प्रिाह गने िममा सेिाग्राहीहरुलाई सेिा प्रदान गना पाउाँदा 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् दार्चाला पररिार हतषि ि भएको छ। 

 
२२. सूचना अधिकािी ि प्रमखुको नाम ि ाद : 

क) कार्ाालर् प्रमुख : 
 नाम: दीघाराि उपाध्यार् 
 ाद: प्रमचख जिल्ला अधिकारी 

ख) सूचना अधिकािी :  
 नाम: हेमन्ती साउाँद 
 पद: सहार्क प्रमचख जिल्ला अधिकारी 

२३. ऐनद ननर्मद नवननर्म वा ननदेजशकाको सूची : 
 था ानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ 
 नेपाल नागररकिा ऐन, २०६३ 
 तिपद न्य तनकरण िथा व्यिथा ापन ऐन २०७४ 
 लागच औषि (तनर्न्त्रण) ऐन, २०३३ 
 हािहतिर्ार िथा खरखिना ऐन, २०१८ 
 आिश्यक पदाथा तनर्न्त्रण (अधिकार) ऐन, २०१७ 
 आिश्यक ितुरच संरक्षण ऐन, २०१२ 
 भ्रष्टार्ार तनर्न्त्रण ऐन, २०५९ 
 अथितिर्ार दचरुपर्ोग अनचसन्धान आर्ोग ऐन, २०४८ 
 राहदानी ऐन, २०२४ 
 सािाितनक सचरक्षा ऐन, २०४६ 
 संथा ा दिाा ऐन, २०३४ 

 िग्गा प्रातप्त ऐन, २०३४ 
 सचशासन (व्यिथा ापन िथा संर्ालन) ऐन, २०६४ 
 स र्नाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ 
 स र्नाको हक सम्वन्धी तनर्मािली, २०६५ 
 नेपाल नागररकिा तनर्मािली, २०६३ 
 राहदानी तनर्मािली, २०६७ 
 संथा ा दिाा तनर्मािली, २०३४ 
 तििाह दिाा तनर्मािली, २०२८ 
 हािहतिर्ार िथा खरखिना तनर्मािली, २०२८ 
 सचशासन (व्यिथा ापन िथा संर्ालन) तनर्मािली, २०६५ 
 तिपद् िोणखम व्यिथा ापन राधिर् रणनीति, २०६६ 
 नागररकिा प्रमाणपत्र तििरण कार्ातिधि तनदेजशका, २०६८ 
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 तिपद् प िािर्ारी िथा प्रतिकार्ा र्ोिना ििचामा मागादशान, २०६८ 
 प्रकोप पीडिि उद्दार र राहि सम्वन्धी मापदण्ड, २०६४ 
 गृह मन्त्रालर् र अन्तगाि कार्ारि कमार्ारीहरुको आर्ारसंडहिा, २०६९ 

 गृह प्रशासन सचिार कार्ार्ोिना र्ोिना, २०७४ 
 जिल्ला तुररीर् तिधभन्न कार्ार्ोिनाहरु 

२४. आम्दानीद खचा तथा आधथिक कािोवाि सम्वन्धी अद्यावधिक नवविण : 
नवविण िकम रु कैफफर्त 

कम्पनी रजििशेन दतुरचर १८,३५०।-  

हािहतिर्ारको इिािि पत्र दतुरचर १,०००।-  

राहदानी शच्कन  १७,३५,६००।-  

न्याधर्क दण्ड, िररिाना र िर्ि १०,०००।-  

प्रशासतनक दण्ड, िररिाना र िर्ि ३१,०००।-  

िम्मा  १७द९५द९५०।-  

२५. सूचनाको हक अन्तगात सूचनाको हक माग् ने ि ााउनेको नवविण :  
 था ानीर् सञ्चार माध्यम/पत्रकारहरुसंग तनर्धमि रुपमा भेटघाट, अन्तक्रिि र्ा हुने गरेको । 

२६. सूचनाको हक सम्बन्धी ननर्मावली २०६५ को ननर्म ५ को उाननर्म ३ बमोजिमको था 
नवविण:- 

१. अधर्ल्लो आ.व. मा सावािननक ननकार्ले कुनै कार्ािम वा आर्ोिना संचालन गिेको भए सोको नवविण । 
 र्स कार्ाालर्को प्रशासकीर् भिन तनमााण कार्ाका लातग तनरािेश्वर िागृति तनमााण सिेासंग सम्प्झौिा गई तनमााण 

कार्ा भईरहेको । रु. ६,७४,५९,२१०।३९ (मच.अ. कर र कने्टनिेन्सी बाहेक) मा ठेक्का स्वीकृि भएको उक्त तनमााण 
कार्ाको समर्ािधि २०७८।०५।१९ सम्म रहेको । तनमााण कार्ा सम्प्झौिा भएको समर्ािधि धभत्र सम्पन् न नभएको हुाँदा 
गृह मन्त्रालर्को तनणार्ानचसार थप १ िषाका लातग उक्त तनमााण कार्ाको समर्ािधि थतपएको । 

२. सावािननक ननकार्को बेभसाईट भए सोको नवविण । 
Website:- www.daodarchula.moha.gov.np 
 सािाितनक तनकार्ले प्राप्त गरेको कार्ािम र सोको प्रगति प्रतििेदन । 
 सािाितनक तनकार्ले ितगिकरण िथा संर्ालन गरेको स र्नाको नामािली र त्यतुरो स र्ना संरक्षण गना िोक्रकएको 

समर्ािधि । 
 सावािननक ननकार्मा ािेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सो उाि सूचना हदइएको नवषर्:- जलणखि रुपमा 

स र्ना माग नभएको । 
३. सावािननक ननकार्का सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका भए सोको नवविण । 
 र्स कार्ाालर्का सािाितनक गनचा पने सम्प णा स र्नाहरु र्स कार्ाालर्को Website, Facebook Page र 
Twitter मार्ा ि उपलब्ध गराईएका छन  । 

Website:- www.daodarchula.moha.gov.np 
Facebook Page:- www.facebook.com/daodarchula 
Twitter account:- @daodarchula 


