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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ५ (३) बमोजिम प्रसु्तत गरिएको जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् 
दाचुालासंग सम्बन्धन्धत स्वत:प्रकाशन  

(Pro-active Disclosure) 
 
 

१. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दाचुालाको स्वरुप ि प्रकृनत: 
 

 जिल्लामा शान्ति, सुरक्षा र सुव्यवस्ा कायम गरी िनताको िीउ, धन र स्वतन्त्रताको संरक्षण गनुु जिल्ला प्रशासन 
कायाुलयको मुख्य कायु हो । ्ानीय प्रशासन ऐन, २०२८ ले जिल्लाको शान्ति र व्यवस्ालाई प्रभावसकारी रुपमा संचालन गनु 
तथा जिल्लाको सामान्य प्रशासन संचालन गनु प्रत्येक जिल्लामा एउटा जिल्ला प्रशासन कायाुलय रहने साथै जिल्ला प्रशासन 
कायाुलयको प्रमुख प्रशासकीय अधधकारीको रुपमा प्रमुख जिल्ला अधधकारी रहने व्यवस्ा गरेको छ । जिल्लामा ववसकास 
वनमाुण कायुहरुको लावग उपयुक्त वसातावसरण वनमाुण गनु समन्वय र सहिीकरण, ववसपद् व्यवस्ापन, अत्यावसश्यक वसस्तु तथा 
सेवसाको आपूवति  व्यवस्ापन, सेवसा प्रवसाहको अनुगमन, प्रचजलत कानूनमा तोककएका ववसषयहरुमा न्याय वनरुपण, आधथिक 
अवनयधमतता एवसं भ्रष् टाचार वनयन्त्रण िस्ता कायुहरु सम्पादन गरी जिल्लामा सुशासनको प्रत्याभूवतका लावग जिल्ला प्रशासन 
कायाुलयको महत्वपूणु भूधमका रहेको हुन्छ ।  

२. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दाचुालाको काम, कताव्य ि अधिकाि : 
१. जिल्लामा शान्ति व्यवस्ा र सुरक्षा कायम राख् ने । 
२. नागररकता प्रमाणपत्र ववसतरण गन े। 
३. MRP राहदानीको फमु संकलन तथा जसफाररस गने । 
४. नावसालक पररचयपत्र िारी गने । 
५. आददवसासी िनिाती, दजलत जसफाररस गने । 
६. आिररक सुरक्षासम्बन्धी नीवत, योिना तथा ्ानीय स्तरमा कायुक्रमको कायाुन्वयन । 
७. हातहवतयार र खरखिानाको इिाित सम्बन्धी जसफाररस र वनयन्त्रण । 
८. ववसस्फोटक पदाथु जसफाररस र वनयमन । 
९. ववसदेशी नागररकको जिल्लामा उपथित्वत र गवतववसधधको वनयमन । 
१०. सवसारी साधन सञ्चालन सम्बन्धी कानूनको कायाुन्वयन । 
११. गैरसरकारी संघ, सं्ा दता,ु नवसीकरण र वनयमन । 
१२. ्ानीय प्रशासनको सञ्चालन । 
१३. बाल कल्याण तथा बाल अधधकारको संरक्षण । 
१४. भ्रष्टाचार वनयन्त्रण । 
१५. कायाुलय वनरीक्षण तथा अनुगमन/सुशासन कायम । 
१६. कल्याण धन र बेवसाररसी धनको व्यवस्ापन । 
१७. धचठ्ठा, िुवसा आददको वनयन्त्रण । 
१८. सावसुिवनक ्ानमा अवसाञ्छनीय व्यवसहारको रोकथाम, मादक पदाथु, सावसुिवनक अपराध आददको वनयन्त्रण । 
१९. ववसपद् व्यवस्ापन । 
२०. जिल्ला स्तरमा सावसुिवनक उत्सवस कायुक्रम । 

(सार्वजनिक गरिएको अर्धि:- २०८०।०७।०१-२०८०।०९।२९) 
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२१. मुआब्जा वनधाुरण तथा ववसतरण । 
२२. पुरस्कार तथा सिाय सम्बन्धी कारवसाही र जसफाररस । 
२३. जिल्ला धभत्र रहेको नेपाल सरकारको सबै सम्पत्तीको रेखदेख, सम्भार तथा ममतु गने गराउने । 
२४. लागू औषध ओसार पसार वनयन्त्रण र रोकथाम । 
२५. जिल्ला थित्त कारागारको व्यवस्ापन । 
२६. जिल्ला धभत्र बिार अनुगमन, वनयमन तथा वनयन्त्रण, अत्यावसश्यक वसस्तु तथा सेवसाको आपूवति  व्यवस्ापन । 
२७. द्वन्द्व प्रभाववसतको पदहचान तथा राहत ववसतरण । 
२८. जिल्ला स्तरमा नेपाल प्रहरी र सशस्त्र प्रहरीको पररचालन र प्रयोग । 
२९. राधिय अनुसन्धानसँगको समन्वय सूचना सङ्कलन र ववसश्लेषण । 
३०. जिल्लामा सञ्चाजलत ववसकास वनमाुण कायाुमा सहयोग । 
३१. कानून बमोजिम तोककए अनुसार ववसधभन् न मुद्दाको सुरु कारवसाही र ककनारा गने । 
३२. अिराधिय सीमा प्रशासन । 
३३. न्याय सम्पादन सम्बन्धी कायु । 
३४. वनवसाुचन सम्बन्धी गृह मन्त्रालय र वनवसाुचन आयोगको आदेश वनदेशन कायाुन्वयन । 

३. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दाचुालाको स्वीकृत दिबन्दी नवविण ि कार्ानवविण : 
कमाचािी दिबन्दी:- २० (कायुरत १८ िना) 
जस.नं. पद दिवन्दी संख्या पदपुनति  कैकफर्त 

१ प्रमुख जिल्ला अधधकारी १ १  
२ सहायक प्रमुख जिल्ला अधधकारी १ १  
३ नायवस सुब्बा ४ २ २ ररक्त 
४ लेखापाल १ १  
५ कम्प्युटर अपरेटर २ १ १ ररक्त 
६ खररदार ४ ३ १ ररक्त 
७ हलुका सवसारी चालक १ १  
८ कायाुलय सहयोगी ६ ६ करार 

िम्मा २० १६  
 

४. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दाचुालाबाट प्रदान गरिने सेवा : 
क) स्थानीर् प्रशासन तथा शान्तन्त सुिक्षा सम्बन्धी सेवा : 
 शान्ति सुव्यवस्ाको माध्यमबाट नागररकको िीउ धनको सुरक्षा गने । 
 अपराध हुन नददन एवसं अपराध न्यूवनकरणका लावग समुदायस्तर सम्म सचेवतकरणका कायुक्रम संचालन गने । 
 आम नागररकलाई मुलुकको संववसधान तथा कानून बमोजिम प्राप् त हक अधधकारको वनवसाुध प्रयोगको वसातावसरण 

बनाउने। 
 शान्ति सुरक्षाको कायुमा सुरक्षा वनकायहरुको पररचालन गने । 
 सामाजिक ववसकृवत ववससंगवतको अन्त्यका लावग सरोकारवसालाहरुसंग हातेमालो गरी सभ्य, सदाचारी र सुरजक्षत 

समािको वनमाुणका लावग आवसश्यक सबै उपाय अवसलम्वन गने । 
 समािमा शान्ति सुरक्षा कायम गनु जिल्ला थित्त सवसै ्ानीय तह, नागररक समाि लगायत सवस ै

सरोकारवसालाहरुसंग सहकायु/समन्वय गने । 
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 कायाुलयको दैवनक प्रशासन संचालन गने । 
 संघ सं्ा दताु/नवसीकरण, शाखा खोल्ने अनुमवत प्रदान, हातहवतयार नववसकरण, नामसारी, स्वाधमत्व हस्तािरण। 
 वसहुयात्रा अनुमवत पत्र िारी,  ताक्लाकोट प्रवसेश अनुमवत पत्र िारी । 
 ववसष्फोटक पदाथु प्रयोग सम्वन्धी इिाित पत्र िारी । 
 ववसधभन् न व्यहोरा जशफाररस/प्रमाणणत गन े। 
 सावसुिवनक सम्पवत्तको अधभलेख, संरक्षण एवसं व्यवस्ापन गने । 
 वनिी सुरक्षा कम्पनीहरुको संचालन अनुमवतका लावग जशफाररस गने । 
 ड्रोन उडान अनुमवत प्रदान गने,  जस.जस-रट.भी. क्यामेराको अनुगमन गने । 

ख) िाहदानी सम्बन्धी सेवा: 
 राहदानी सम्वन्धी फाराम संकलन गरी ववसवसरण रुिु गने, केन्द्रमा पठाउने । 
 द्रतु सेवसाका लावग जशफाररस गरी पठाउने। 
 संकलन केन्द्रमा प्राप्त राहदानी वसुझी ववसतरण गने । 
 राहदानीमा कुनै शंसोधन गनुु परेमा तत्सम्वन्धी कायु गने। 

ग) नागरिकता सम्बन्धी सेवा: 
 वसंशि/वसैवसादहक अंवगकृत नागररकता प्रदान गने । 
 नागररकताको प्रवतजलवप िारी गने । 
 नावसालक पररचय पत्र िारी गने । 
 घरदैलोमा नै सेवसा प्रदान गनु एकककृत घुन्ति सेवसा जशवसीर संचालन गने । 
 नागररकता सम्बन्धी अधभलेख Digitize गने । 

घ) मुद्दा तथा डा ो उिुिी सम्बन्धी सेवा: 
 सावसुिवनक शान्ति ववसरुद्धको कसुर र ववसशेष ऐनले तोकेका मुद्दाहरुमा शुरु कारवसाही र ककनारा गने । 
 गुनासो वसा ठाडो उिुरी । 

ङ) हातहनतर्ाि इिाित पत्र तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा: 
 हातहवतयार इिाित पत्र नामसारी, नवसीकरण र स्वाधमत्व हस्तािरण । 

च) संस्था दताा तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा:  
 सं्ा दता ु। 
 सं्ा नवसीकरण । 
 सं्ाको ववसधान संशोधन । 
 जिल्लामा सं्ाको शाखा खोल्ने स्वीकृवत । 

छ) आपूनति  व्यवस्था अनुगमन सम्बन्धी सेवा: 
 सहि आपूवति  व्यवस्ापन सुवनश्चित गनुका लावग वसिार अनुगमन तथा वनयमन । 

ि) नवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी सेवा: 
 जिल्ला ववसपद व्यवस्ापन सधमवतको वसैठक व्यवस्ापन । 
 ववसपद् सम्वन्धी कायुयोिना वनमाुण । 
 ववसपद् न्यूनीकरणका लावग तयारी । 
 ववसपद् भएको क्षवत ववसवसरण संकलन । 
 ववसपद् पीदडत भएकाहरुलाई क्षवतपूवति  एवसं राहत ववसतरण तथा पुन:्ापना । 

झ)  अख्तिर्ाि दुरुपर्ोग अनुसन्धान सम्वन्धी सेवा: 
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 अथितियार दुरुपयोग सम्वन्धी उिुरी एवसं वनवसेदनहरु उपर छानवबन र जसफाररस। 
ञ)  द्वन्द्ध व्यवस्थापन: 
 द्वन्द्ध प्रभाववसतहरुको अधभलेख व्यवस्ापन । 
 द्वन्द्ध प्रभाववसत (मृतक/वसेपत्ता/अंगभंग भई घाईते भएका) हरुलाई राहत ववसतरण ।  

ट) िाधिर् परिचर् पत्र सम्बन्धी सेवा:- 
 राधिय पररचय पत्रको ववसवसरण संकलन गरर राधिय पररचय पत्र िारी गने ।  

 

ड) सुशासन/ सावािाननक सेवा प्रवाह सम्बन्धन्ध सेवाहरु:- 

५. सेवाग्राहीहरुको लाधग क जिटल नागरिक व ा पत्रको सुनविा (Digital Charter System):- 
 जिल्ला प्रशासन कायाुलय दाचुुलाद्वारा दडजिटल नागररक वसडा पत्र,  कायाुलयको सूचना, कायाुलयको कमुचारी 
ववसवसरण लगायत यस जिल्लाको धाधमिक, पयुटकीय के्षत्रहरु, सामाजिक अपराध सम्बन्धी िनचेतनामुलक श्रव्य दृष्य सामाग्रीहरु 
DIGITAL CHARTER SYSTEM द्वारा प्रशारण गररदै आएको छ ।  
६. नवपद्को समर् SMS Alert System (MOHA System) सञ्चालन:- 
  

 गृह मन्त्रालयले उपलब्ध गराएको SMS system बाट ववसपद् सम्बन्धी घटना, िल तथा मौसम ववसज्ञान ववसभागको 
मौसम तथा वसषाु बुलेरटन सम्बन्धी िानकारी जिल्ला ववसपद् व्यवस्ापन सधमवतका पदाधधकारीहरु, जिल्ला थित्त ्ानीय तहका 
प्रमुख/उपप्रमुख, अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, वसडा अध्यक्षहरु, सरकारी कायाुलयका प्रमुखहरु, जिल्ला थित्त गैर सरकारी वनकायहरु 
तथा पत्रकार सदहत अन्य सम्बन्धन्धत सरोकारवसाला सबै व्यवक्तहरुलाई एकैपटक सूचना िानकारी गराइदै आएको छ।     
७. सेवाग्राहीहरुको लाधग Free Wi-Fi को सुनविा:- 
 

 सेवसाग्राही मैत्री कायाुलय वसातावसरण वनमाुणका लावग कायाुलय पररसर धभत्र Free Wi-Fi को व्यवस्ा धमलाइएको 
छ। सेवसाग्राहीहरुले आवसश्यक रहेका कागिातहरु समेत internet को माध्यमबाट download गरी कायाुलयमा खोिेको 
समयमा पेश गनु सजिलो भएको । साथै सेवसाग्राहीहरुले सेवसा प्रावप्तको क्रममा गनुुपने प्रवतक्षाको समय व्यवस्ापनका लावग उक्त 
सेवसा समेत प्रयोग गने गरेका छन् । 
८. कार्ाालर्को गनतनवधिहरु कार्ाालर्को Website, Twitter, Facebook माफा त सम्प्रेषण गने 

गरिएको । 
 कायाुलयको सूचना, समाचार, माजसक, अधुवसावषिक र वसावषिक प्रगवत ववसवसरण, वसावषिक प्रकाशन, कायुयोिना, 
िानकारीहरु कायाुलयको वसेबसाईट www.daodarchula.moha.gov.np, Facebook page: 
www.facebook.com/ daodarchula, Twitter: @daodarchula, सूचना Moha SMS System माफुत 
वनयधमत रुपमा अद्यावसधधक गरर सावसुिवनक गने गररएको छ । जिल्ला थित्त ्ानीय तहको वसेबसाईट समते कायाुलयको 
वसेबसाईटमा जलङ्क गरर राणखएको साथै नागररक वसडा पत्र समेत कायाुलयको वसेवससाईटमा राणखएको छ । 
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जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Website: https://daodarchula.moha.gov.np/ 

 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Facebook Page: https://www.facebook.com/daodarchula/ 
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जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को Twitter Page: https://twitter.com/daodarchula 

 
९. CCTV Camera:- 
 

अपराध वनयन्त्रण र शान्ति सुरक्षा कायम गनु ववसद्यतुीय उपकरणको प्रभावसकाररता बढाउने, CCTV/Camera को 
प्रयोगलाई प्रोत्साहन र व्यवसथित्त गने उद्देश्यका साथै कायाुलयको सुरक्षा प्रयोिनाथु  कायाुलयमा 6 Tera Byte क्षमता 
सदहतको ८ वसटा Camera िडान गरर सञ्चालनमा रहेको छ । सवसै फांटहरुमा भएका काम कारवसाही र कायाुलयमा 
आगमन/वनगुमन लगायत अन्य गवतववसधधको Monitoring प्रमुख जिल्ला अधधकारीको कायुकक्षबाट गररने व्यवस्ा 
धमलाइएको छ । जिल्ला थित्त अन्य सरकारी वनकाय, व्यापाररक प्रवतष्ठान, जिल्लाको प्रवसेश नाकामा समेत 
CCTV/Camera िडानमा प्रोत्साहन गरी त्यसको अधभलेख राख् ने र अनुगमन गने गररएको छ ।  
१०. सहार्ता कक्ष (Help Desk) सञ्चालन:-  

 

 सेवसा प्रवसाहको ववसषयमा सेवसाग्राहीहरुलाई सहयोग गनु सहयोग कक्ष (Help Desk) को व्यवस्ा गररएको । नागररक 
वसडा पत्र पढ्न निान् ने र सेवसा जलन पदहलो पटक कायाुलयमा आउने सेवसाग्राहीका लावग सहायता कक्षको माध्यमबाट सेवसा जलन 
सहि भएको पाइएको छ ।  
११. सबै कार्ाालर्हरुमा सचुना अधिकािी तथा गुनासो सुन्द् न ेअधिकािीको व्यवस्था गरिएको:- 
 

 सुशासन (व्यवस्ापन तथा संचालन) ऐन २०६४ र वनयमावसली २०६५ बमोजिम सावसिुवनक वनकायबाट सम्पाददत 
कृयाकलापका सम्वन्धमा सरोकारवसालाहरुलाई सहि ढंगले सूचना उपलव्ध गराउन र सेवसाका सम्बन्धमा कुनै उिुरी वसा गुनासा 
भए तत्सम्बन्धमा सम्बोधन गनु सबै सरकारी वनकायहरुमा सूचना अधधकारी र गुनासो सुन् ने अधधकारी तोकी सबु साधारणले 
िानकारी पाउने गरी फोटो र सम्पकु नं. सदहतको ववसवसरण कायाुलयमा टांस् न वनदेशन ददइए बमोजिम सबै कायाुलयहरुले उक्त 
व्यवस्ा गरेका छन । 
१२. नविुनतर् हाजििी (E-attendance) सञ्चालन:- 
 यस कायाुलयमा कायुरत कमुचारीहरुको उपथित्वतलाई वनयधमत एवसं वनयमन गनु ववसद्युतीय हाजिरी प्रणाली (E-
Attendance Device) सेट धमवत २०७३।०३।२७ देणख िडान गरी वनयधमत रुपमा ववसद्युतीय हाजिरी प्रणाली प्रयोगमा 
ल्याइएको  छ। यसबाट कमुचारीको समयपालनामा प्रभावसकाररता ल्याएको छ । कोधभड-१९ को संक्रमणको िोणखम उच्च 
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भएको समयमा मेजशनद्वारा हाजिरी जलने काम बन्द भई हाल कोधभड-१९ संक्रमणको दोस्रो लहरको िोणखम न्यूनीकरण भएको 
हुँदा उक्त मेजशन संचालनमा आई दैवनक हाजिरी जलने गररएको ।  

१३. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दाचुालामा िहेका फाँट ि जिम्मेवाि अधिकािी : 
 

जस.नं. फाँटको नाम जिम्मेवाि अधिकािी पद फोटो सम्पका  न. स्थार्ी/किाि 
१ प्र.जि.अ. कक्ष ककरण िोशी प्र.जि.अ. 

 

9858727777  

२ स.प्र.जि.अ. कक्ष हेमिी साउँद स.प्र.जि.अ. 

 

9840527753  

३ मुद्वा तथा हातहवतयार, संघ सं्ा 
दताु, पत्र पकत्रका दताु फाँट 

वसासुदेवस ववसष्ट ना.सु. 

 

9848781051 ्ायी 

४ ववसपद् व्यवस्ापन फाँट राम राि पि ना.सु. 

 

9841052046 ्ायी 

६ राहदानी/सूचना प्रववसधध फाँट मोहन भट्ट क.अ. 

 

9848844120 ्ायी 

७ नागररकता फाँट राकेश जसिं ह ठगुन् ना खररदार 

 

9849941011 ्ायी 

८ लेखा फाँट धमुराि भट्ट लेखापाल 

 

9869848781 ्ायी 

९ ्ानीय प्रशासन तथा शान्ति 
सुरक्षा फाँट 

सागर दत्त िोशी  खररदार 

 

9848875620 ्ायी 
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जस.नं. फाँटको नाम जिम्मेवाि अधिकािी पद फोटो सम्पका  न. स्थार्ी/किाि 
१० राधिय पररचय पत्र फाँट चक्र पि क.अ. 

 

9868797177  

११ नागररकता फाँट धमना बम जसिंह स.क.अ. 

 

9848840586 वतिंकर सडक 
योिनाबाट काि 
(ज्यालादारी) 

१२  महेश भट्ट ह.स.चा. 

 

9848711444 सेवसा करार 

 
 

कार्ाालर् सहर्ोगी 
जस.नं. नाम थि पद फोटो सम्पका  नं.  
१४ उमेश अवस्ी का.स. 

 

9868352801 सेवसा करार 

१५ नन्दा देवसी भट्ट का.स. 

 

9848709575 सेवसा करार 

१६ पदम जसिं ह बडाल का.स. 

 

9749523284 सेवसा करार 

१७ रधमता ठेकरे का.अ. 

 

9868777040 सेवसा करार 

१८ सिुन ओखेडा का.स. 

 

9848799419 सेवसा करार 
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१९ नरेन्द्र जसिं ह महरा का.स. 

 

9865739541 ज्यालादारी  
(राधिय पररचय पत्र शाखा) 

 

१४. सेवा प्राप् त गना लाग् न ेदसु्ति ि अवधि :- 
 

जस.नं. प्रदान गरिने सेवा लाग् ने दसु्ति रु लाग् ने अवधि कैकफर्त 

१ वसंशिको आधारमा नेपाली नागररकताको प्रमाण पत्र ववसतरण रु. १०/– को रटकट प्रकक्रया पुगेकै ददन  
२ नागररकताको प्रवतजलवप ववसतरण रु. १५/– को रटकट प्रकक्रया पुगेकै ददन  
३ वसैवसादहक अंवगकृत नागररकताको प्रमाण पत्र ववसतरण रु. १०/– को रटकट प्रकक्रया पुगेकै ददन  
४ राहदानी फाराम सकंलन रु. ५,०००/– साधारण   

रु. १०,०००/–हराएको राहदानी वसापत 
प्रकक्रया पुगेकै ददन  

५ राहदानी ववसतरण, नागररकता अधभलखे – तुरुि  
६ गुनासो वसा ठाडो उिुरी रु. १०/– को रटकट यथाशीघ्र  
७ नाम, थर उमेर आदद प्रमाणणत रु. १०/–  को रटकट  प्रकक्रया पुगेकै ददन  
८ सं्ा दताु रु. १,०००/– प्रकक्रया पुगेकै ददन  
९ सं्ा नवसीकरण रु. ५००/–   प्रकक्रया पुगेकै ददन  
१० सं्ाको ववसधान संशोधन रु. १०/– को रटकट  प्रकक्रया पुगेकै ददन  
११ जिल्लामा सं्ाको शाखा खोल्ने स्वीकृवत रु. १०/– को रटकट  प्रकक्रया पुगेकै ददन  
१२ दजलत, आददवसासी/िनिाती जसफाररस रु. १०/– को रटकट प्रकक्रया पुगेकै ददन  
१३ पत्रपकत्रका दताु दैवनक रु. १,०००/– 

साप्तादहक रु. ५००/– 
पाजक्षक रु. ३००/–  
माजसक रु. २००/–  

प्रकक्रया पुगेकै ददन  

१४ छापाखाना दताु रु. १,०००/– प्रकक्रया पुगेकै ददन  
१५ हातहवतयार नामसारी रु. १,०००/– प्रकक्रया पुगेकै ददन  
१६ हा.ह. जिल्ला धभत्रको नवसीकरण रु. १००/– प्रकक्रया पुगेकै ददन  
१७ हा.ह. नेपाल भररको नवसीकरण रु. ५००/– बारबोर  प्रकक्रया पुगेकै ददन  
१८ क्षवतपूवति  एवसं राहत ववसतरण रु. १०/– को रटकट प्रकक्रया पुयाुएर  
१९ ववसष्फोटक पदाथु ईिाित-पत्र रु. १०/– को रटकट प्रकक्रया पुयाुएर  
२० ववसष्फोटक पदाथु ईिाित-पत्र नववसकरण रु. ५०/– प्रकक्रया पुगेकै ददन  

१५. ननणार् गन ेप्रकिर्ा ि अधिकािी : 
क) ननणार् गने प्रकिर्ा : सरकारी वनणुय प्रकक्रया सरलीकरण वनदेजशका, २०६५ एवसं सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ 

लगाएत प्रचजलत कानून बमोजिम । 
ख) ननणार् गने अधिकािी : 

 प्रमुख जिल्ला अधधकारी । 
 सहायक प्रमुख जिल्ला अधधकारी:- प्रमुख जिल्ला अधधकारीवसाट अधधकार प्रत्यायोिन भए बमोजिम   

१६. ननणार् उपि उििुी सनु्द् ने अधिकािी : प्रचजलत कानून बमोजिम । 
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१७. सम्पादन गिेको कामको नवविण : (२०८०।०७।०१-२०८०।०९।२९ सम्म) 
ि. 
सं. कामको नवविण 

संख्या 
िम्मा कैकफर्त 

पुरुष महहला 
      

नागरिकता सम्बन्धी कार्ा 
१ नागरिकता नवतिण वंशि   ५८८ ५७५ ११६३  
२ वैवाहहक अंधगकृत - ४ ४  
३ प्रनतजलनप नागरिकता नवतिण - - ७४४  
४ नागरिकता परित्याग - - ३ 
५ नागरिकता िद्द - -   
६ CIMS को त्रुरट सच्याउने सम्बन्धी प्राप् त गुनासो 

(नागरिक ऐप)  
  १६६२ फर्छ्यौट-३८७ 

(हालसम्मको) 
७ नावालक परिचर् पत्र िािी - - ९  

िाधिर् परिचर् पत्र सम्बन्धी कार्ा 
१ िाधिर् परिचर् पत्र नवविण दताा संख्या ९३६ ५७७ १५१३ धमवत २०८०।०९।२३ गतेसम्म 

२ िाधिर् परिचर् पत्र प्रनतजलनप - - २०  

३ िाधिर् परिचर् पत्र का ा नवतिण - - ६९४  

नवद्युतीर् िाहदानी (E-Passport) सम्बन्धी कार्ा 
१ नवद्युतीर् िाहदानी फािाम संकलन  ३९० ८३ ४७३ धमवत २०८०।०९।२३ गतेसम्म 

२ िाहदानी नवतिण गरिएको संख्या - - ४७० धमवत २०८०।०९।२३ गतेसम्म 

मुद्दा तथा हातहनतर्ाि सम्बन्धी कार्ा 
१ मुद्दा सम्बन्धी नवविण     
२ हालसम्मको कुल मुद्दा दताा   २६  
३ मुद्दा फर्छ्यौट   २ ७.६९ % मुद्दा फर्छ्यौट 
४ मुद्दा फर्छ्यौट बाँकी   २४  
५ डा ो उिुिी ननवेदन दताा   २२ ववसषयगत ठाडो उिुरी र सबै 

गुनासाहरुको सम्बोधन भई 
कायाुन्वयनका लावग सम्बन्धन्धत 
वनकायलाई पत्राचार गररएको । 

६ हातहनतर्ाि इिाित पत्र ननवकिण   १  
७ हाहनतर्ाि नामसािी   १  
८ नवष्फोटक पदाथाको इिाित पत्र ननवकिण   -  
९ मादक पदाथा सेवन   २५ िना  

संघ संस्था सम्बन्धी कार्ा 
१ संघ संस्था दताा   १  
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२ संघ संस्था ननवकिण   ९  
३ संघ संस्था अनुगमन   ६  

स्थानीर् प्रशासन सम्बन्धी कार्ा 
१ बिाि अनुगमन   ३  
२ सबै स्थानीर् तहमा अपिाि न्यूनीकिण सम्बन्धी 

सचेतनामूलक कार्ािम संचालन 
  ३  

३ सुिक्षा ननकार्, प्रदेश ि स्थानीर् तहको समन्वर् ि 
सहकार्ामा लागूऔषि ननर्न्त्रण सम्बन्धी कार्ािम 
संचालन 

  १ शंकरपुर माद्यधमक ववसद्यालय 
पस्तीमा धमवत २०८०।०९।२२ 
गतेका ददन सम्पन्न 

४ कसुििन्य सम्पधिको जिल्ला स्तिीर् मूल्ांकन 
सधमनतको बैडक 

  १  

५ िािनीनतक दलसंग समन्वर् बैडक   १  
६ िािमागा (स क) मा हुने अविोि हटाउन 

सधमनतको बैडक  
  १  

७ कार्ाालर् प्रमुखहरुको वैडक   ३  
८ जिल्ला सुिक्षा सधमनत बैडक   ६  
९ जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को स्टाफ बैडक    ३  
१० सूचना अधिकािीहरुको वैडक   १  
११ अहदवासी, िनिाती प्रमाणणत   -  
१२ िन्मधमनत प्रमाणणत   ३  
१३ नाम थि प्रमाणणत   ४१  
१४ व्यहोिा प्रमाणणत/जसफारिस   ७  

लेखा सम्बन्धी कार्ा 
लेखा िािस्व नवविण 

 नवविण   िकम रु.  
१ कम्पनी िजििेशन दसु्ति   १३,२५०।- लेखा रािस्व ववसवसरण 
२ हातहनतर्ािको इिाित पत्र दसु्ति   ७,५००।-  
३ िाहदानी शुल्क    २४,७०,०००।-  
४ न्याधर्क दण्ड, िरिवाना ि िफत   १४७,४६७।-  
५ प्रशासननक दण्ड, िरिवाना ि िफत   २५,०००।-  
६ पिीक्षा सुल्क   -  
७ सिकािी सम्पिीको नविीबाट प्राप्त िकम   -  
८ बेरुिु   -  
९ अन्य प्रशासननक सेवा शुल्क   ५००/-  
 िम्मा    २६,६३,७१७।-  

नवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कार्ा 
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१ नवपद् व्यवस्थापन बैडक संख्या   १  
२ जिल्ला नवपद् व्यवस्थापनको क्षेत्रमा किर्ाजशल 

सिकािी, गैिसिकािी ननकार्संग समन्वर् बैडक 
  १  

३ DEOC ि LEOC चलार्मान बनाउन समन्वर् 
बैडक 

  १  

 

 

सचरक्षा तनकार्, प्रदेश र स् ानीर् िहको समन्वर् र सहकार्ामा लाग औषि तनर्न्त्रण कार्ािम संर्ालन 
सम्प्बन्िी वववरण 

र्स जिल्लाको मातलकािचान गाउाँपातलका जस् ि श्री शंकरपचर माद्यतमक ववद्यालर् पस्िीको प्राङ्गणमा 
तमति २०८०।०९।२२ गिेका ददन प्रमचख जिल्ला अतिकारी श्री वकरण िोशीको अध्र्क्षिा एवं 
मातलकािचान गाउाँपातलकाका अध्र्क्ष श्री वहरा तसंह िामीको प्रमचख आतिथ्र्मा सचरक्षा तनकार्, प्रदेश र 
स् ानीर् िहको समन्वर् र सहकार्ामा लाग  औषि तनर्न्त्रण सम्प्बन्िी सरे्िनाम लक कार्ािम 
सम्प्पन्न भएको छ। उक्त कार्ािमहरुमा तलएका िजस्वरहरु तनम्प्नानचसार रहेका छन ्। 

शंकरपचर माद्यतमक ववद्यालर्मा भएको कार्ािममा तलएका िजस्वरहरु 
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जिल्ला ववपद् व्र्वस् ापन सतमतिको बैठक संर्ालन 

दाचुुला जिल्ला थित्त बनाउन धमवत २०८०।०७।२३ गतेका ददन जिल्ला प्रशासन कायाुलय दाचुुलामा प्रमुख जिल्ला 
अधधकारीज्यूको अध्यक्षतामा ऐ. सधमवतको पदाधधकारीहरुको उपथित्वतमा ववसववसध ववसषयमा छलफल भई बैठक सम्पन्न भएको 
छ। उक्त बैठकमा जलएका तस्वीरहरु वनम्नानुसार रहेका छन् । 

 

DEOC र LEOC र्लार्मान बनाउन समन्वर् बैठक संर्ालन 
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दाचुुला जिल्ला सदरमुकाम खलंगा थित्त DEOC (District Emergency Operation Center) र ्ानीय तह थित्त 
गरठत LEOC (Local Emergency Operation Center) लाई चलायमान बनाउन धमवत २०८०।०७।२३ गतेका ददन 
जिल्ला प्रशासन कायाुलय दाचुुलामा समन्वय बैठक सम्पन्न भएको छ । उक्त बैठकमा जलएका तस्वीरहरु वनम्नानुसार रहेका छन् । 
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जिल्ला ववपद् व्र्वस् ापनको के्षत्रमा विर्ाशील सरकारी, गैरसरकारी तनकार्साँग समन्वर् बैठक संर्ालन 

ववसपद् व्यवस्ापन कायुलाई प्रभावसकारी रुपमा कायुन्वयन गनु दाचुुला जिल्ला थित्त जिल्ला ववसपद् व्यवस्ापनको के्षत्रमा 
कक्रयाशील सरकारी र गैरसरकारी वनकायसँग धमवत २०८०।०९।२३ गतेका ददन जिल्ला प्रशासन कायाुलय दाचुुलामा समन्वय 
बैठक सम्पन्न भएको छ । उक्त बैठकमा जलएका तस्वीरहरु वनम्नानुसार रहेका छन् । 
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बिार अनचगमन 

यस कायाुलयको वनयधमत बिार अनुगमन कायु अिगुत महाकाली नगरपाजलका, घरेलु तथा साना उद्योग कायाुलय, सुरक्षा 
वनकाय र ्ानीय पत्रकार सन्तम्मजलत संयुक्त बिार अनुगमन सधमवतले महाकाली नगरपाजलका थित्त खलंगा बिारका १० वसटा 
थोक तथा खुद्रा पसलहरुको छड्के अनुगमन गरर िफत गररएका वसस्तुहरु नष्ट गररएको छ।  
अनुगमनका िममा जलएका तस्वीिहरु 
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सबै स् ानीर् िहमा अपराि न्र् नीकरण सम्प्बन्िी सरे्िनाम लक कार्ािम संर्ालन  

र्स कार्ाालर्को आर्ोिना र स् ानीर् िहको समन्वर् र सहकार्ामा दार् चाला जिल्लाको महाकाली 
नगरपातलका विा नं. ५ खलंगा सदरमचकाम जस् ि महाकाली नगरपातलकामा तमति २०८०।०९।२५ 
गिे, शैल्र्जशखर नगरपातलकाको गोकच लेश्वर बिारमा तमति २०८०।०९।२३ गिे, मातलकािचान 
गाउाँपातलका जस् ि शंकरपचर माद्यतमक ववद्यालर्मा तमति २०८०।०९।२२ गिेका ददन अपराि 
न्र् नीकरण सम्प्बजन्ि सरे्ििाम लक कार्ािम सम्प्पन्न भएको छ। उक्त कार्ािमहरुमा तलएका 
िजस्वरहरु तनम्प्नानचसार रहेका छन ्। 

महाकाली नगरपातलकामा गररएको कार्ािममा तलएका िजस्वरहरु 



23                                        जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, दार्चाला   

 

 
शैल्र्जशखर नगरपातलकामा गररएको कार्ािममा तलएका िजस्वरहरु 
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मातलकािचान गाउाँपातलका शंकरपचर मा.वव. पस्िीमा गररएको कार्ािममा तलएका िजस्वरहरु 
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१८. सूचना अधिकािी ि प्रमखुको नाम ि पद : 
क) कार्ाालर् प्रमुख : 

 नाम: ककरण िोशी 
 पद: प्रमुख जिल्ला अधधकारी 

ख) सूचना अधिकािी :  
 नाम: हेमिी साउँद 
 पद: सहायक प्रमुख जिल्ला अधधकारी 

१९. ऐन, ननर्म, नवननर्म वा ननदेजशकाको सूची : 
 ्ानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 
 नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ 
 ववसपद न्यूवनकरण तथा व्यवस्ापन ऐन २०७४ 
 लागु औषध (वनयन्त्रण) ऐन, २०३३ 
 हातहवतयार तथा खरखिना ऐन, २०१८ 
 आवसश्यक पदाथु वनयन्त्रण (अधधकार) ऐन, २०१७ 
 आवसश्यक वसस्तु संरक्षण ऐन, २०१२ 
 भ्रष्टाचार वनयन्त्रण ऐन, २०५९ 
 अथितियार दरुुपयोग अनुसन्धान आयोग ऐन, २०४८ 
 राहदानी ऐन, २०२४ 
 सावसुिवनक सुरक्षा ऐन, २०४६ 
 सं्ा दताु ऐन, २०३४ 
 िग्गा प्रावप्त ऐन, २०३४ 

 सुशासन (व्यवस्ापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ 
 सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ 
 सूचनाको हक सम्वन्धी वनयमावसली, २०६५ 
 नेपाल नागररकता वनयमावसली, २०६३ 
 राहदानी वनयमावसली, २०६७ 
 सं्ा दताु वनयमावसली, २०३४ 
 ववसवसाह दताु वनयमावसली, २०२८ 
 हातहवतयार तथा खरखिना वनयमावसली, २०२८ 
 सुशासन (व्यवस्ापन तथा संचालन) वनयमावसली, २०६५ 
 ववसपद् िोणखम व्यवस्ापन राधिय रणनीवत, २०६६ 
 नागररकता प्रमाणपत्र ववसतरण कायुववसधध वनदेजशका, २०६८ 
 ववसपद् पवूसुतयारी तथा प्रवतकायु योिना तिुुमा मागुदशुन, २०६८ 
 प्रकोप पीदडत उद्दार र राहत सम्वन्धी मापदण्ड, २०६४ 
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 गृह मन्त्रालय र अिगुत कायुरत कमुचारीहरुको आचारसंदहता, २०६९ 
 गृह प्रशासन सुधार कायुयोिना योिना, २०७४ 

 जिल्ला स्तरीय ववसधभन्न कायुयोिनाहरु 

२०. आम्दानी, खचा तथा आधथिक कािोवाि सम्वन्धी अद्यावधिक नवविण : 
नवविण िकम रु. कैकफर्त 

कम्पनी रजििशेन दस्तुर १३,२५०।- लेखा रािस्व ववसवसरण  

हातहवतयारको इिाित पत्र दस्तुर ७,५००।-  

राहदानी शुल्क  २४,७०,०००।-  

न्याधयक दण्ड, िररवसाना र िफत १४७,४६७।-  

प्रशासवनक दण्ड, िररवसाना र िफत २५,०००।-  

परीक्षा सुल्क -  

सरकारी सम्पत्तीको ववसक्रीबाट प्राप्त रकम -  

बेरुिु -  

अन्य प्रशासवनक सेवसा शुल्क ५००/-  

िम्मा  २६,६३,७१७।-  

२१. सूचनाको हक अन्तगात सूचनाको हक माग् ने ि पाउनेको नवविण :  
 ्ानीय सञ्चार माध्यम/पत्रकारहरुसंग वनयधमत रुपमा भेटघाट, अिकक्रि या हुने गरेको । 
 सूचनाका लावग कायाुलयमा कुनै वनवसेदन प्राप्त नभएको ।  
२२. सूचनाको हक सम्बन्धी ननर्मावली २०६५ को ननर्म ५ को उपननर्म ३ बमोजिमको थप नवविण:- 
१. अधघल्लो आ.व. मा सावािननक ननकार्ले कुनै कार्ािम वा आर्ोिना संचालन गिेको भए सोको नवविण । 
२. सावािननक ननकार्को बेभसाईट भए सोको नवविण । 

Website:- www.daodarchula.moha.gov.np 
 सावसुिवनक वनकायले प्राप्त गरेको कायुक्रम र सोको प्रगवत प्रवतवसेदन । 
 सावसुिवनक वनकायले वसवगि करण तथा संचालन गरेको सूचनाको नामावसली र त्यस्तो सूचना संरक्षण गनु तोककएको 

समयावसधध । 
 सावािननक ननकार्मा पिेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सो उपि सूचना हदइएको नवषर्:- जलणखत रुपमा 

सूचना माग नभएको । 
३. सावािननक ननकार्का सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका भए सोको नवविण । 
 यस कायाुलयका सावसुिवनक गनुु पने सम्पूणु सचूनाहरु यस कायाुलयको Website, Facebook Page र 
Twitter माफुत उपलब्ध गराईएका छन् । 

Website:- www.daodarchula.moha.gov.np 
Facebook Page:- www.facebook.com/daodarchula 
Twitter account:- @daodarchula 


